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Uvodna rec

DobrodoSli na troskovi.com, web aplikaciju za vodenje i
upravljanje stambenim zajednicama.

Nezavisno od toga da li vec€ koristite ili se tek upoznajete sa
programom uputstvo koje sledi bice Vam odliCan vodicC i
znacCajan pomocni alat prilikom vodenja stambenih zajednica.
U ovom uputstvu bi¢e predstavljene i detaljno opisane
funkcionalnosti programa kroz slike i primere.

Softver se kontinuirano razvija i unapreduje pri Cemu se fokus
zadrzava na jednostavnosti i lakoC€i upotrebe sa ciljem lakSeq i
efikasnijeg rada korisnika programa uz izbegavanje suvisnih
koraka i funkcija.

Nadamo se da Cete uzivati u istrazivanju programa.



1.Postupak registracije i prijave

Ukoliko nemate nalog i Zelite da kreirate isti. Sa adrese www.troskovi.com kliknite na
dugme Registruj se.

Troskovi: Video uputstva Besplatna mobilna aplikacija

Web aplikacija za profesionalno upravljanje
stambenim zajednicama

Registruj se i besplatno upravijaj stambenim zajednicama prvi mesecl

Ulaguj se Registrujse

Klikom na dugme Registruj se otvorice se prozor gde je potrebno uneti podatke o
email adresi, imenu i prezimenu i Zeljenoj lozinki.

Nakon popunjavanja polja Cekirajte polje koje se odnosi na Uslove koriS¢enja i
kliknite na Register. Nakon par sekundi sti¢éi ¢e vam na mejl koji ste upisali
aktivacioni link. Klikom na aktivacioni link pristupate vasem lichom nalogu.

Cestitamo, registrovali ste se i mozete pristupiti aplikaciji! :)

Ukoliko ste vecC registrovani i zelite da pristupite vaSem nalogu potrebno je da
klikom na Uloguj se unesete vaSe podatke za logovanje (mejl adresa i lozinka koju
ste kreirali) i kliknete Prijava.

Logovanje
E Uputstvo
Email adresa

Enter amall

Lozinka

Fassword

Remember me [

Registracija - lzgubljena lozinka



http://www.troskovi.com/

2.Kreiranje profila

Kliknite kako biste
dopunili svoj profil.

i (1] R 0 0.00 0.00
. il B e Whaprsa ripieSana {din) Pecfasierslni upmmwis i
Prijavijeni problemiu i j i |
Kad Arsrena Dasim Status T Podiip I Bro| stans Ak
Mije preraden nijadan rapis
& O
Sve Vago stambens zajednice
Prikadi 10~ Igraca po strani Fratrags po adrasl:
Kad Adresa Tip Broj stanava Pavrting Broj stamara Godina zgradnje Komentar Vrsta upme Akcila
Pratite polja i unesite vasSe podatke.
d ST -
s . Ovde moZeti videti i promeniti sve
. vaSe podatke, odnosno podatke
§ ) vase firme. Ovi podaci bice koriSceni
u procesu kreiranja racuna i drugih
B emat cemo@coges dokumenata u kojima se nalaze

= Emall za 2albe preko prijave
prablema:

= Emell za lzvestal o
Isporutenim radunima na email.

& Ime | prezime:
# Adresa:

. Teleton:

& Naziv firme:
= Tekuéi raéun:
B2 Broj licence:
= AB:

= Matiéni broj:

tzmeni podatke

cema@codaus s

Demao Dema
UEitelj Tasina 28/1
065/289-27-22
Codeus
123-456785000-50
1]

123456789

1234567

podaci upravnika.

Klikom na dugme Izmeni podatke u
svakom momentu ih mozete
promeniti.

Ukoliko jedan nalog koriste dva ili viSse upravnika, od kojih svako ima sopstvene
Sstambene zajednice za koje je zaduZen | odgovoran, informaciju o upravniku za svaku
zgradu koju Zelite moZete da izmenite kroz opciju Podesavanja u okviru svake
stambene zajednice (postupak objasSnjen kroz 5.11. PodeSavanja).




3. Objasnjenje kontrolne table

Kontrolna tabla je poCetna strana koja ¢e vas docCekati svakim logovanjem. Sa
kontrolne table pristupate svim podacima.

Troskovis:

Dugme za dodavanje nove

stambene zajednice \

Baza svih vasih partnera

Doda] novu stambenu zajednicu

Alktivro Meaktivno
stambene starmbene
zZejednice zalednice

Neaktivne stambene zajednice ©

Uputstvo za rukovanje programom

Kalendar vasih dnevnih, / :

nedeljnih i mesecnih obaveza

Prijavijeni problemi u stambenim zajednicama i poslovnim ol

. . PrikaZi 5 + problema po strani
Kreiranje faktura kao stambena i
zajednica ili organizator profesionalnog

upravljanja

Kod Adresa Datum Status Tip

JR12  Jovana Ristica 12 18.2.2021. Uradaji | ¢

JB10  Jug Bogdanova 10 15.2.2021. Zgrada

Kreiranje radnih naloga

loguj se

Pristup kompanijskom nalogu i Obrasci

JR10  Jovana Ristica 10 3.2.2021.

JR10  Jovana Ristica 10 10.2.2021. [ instalzcle

Komunalr

PodeSavanja za racune i
fakture ka pravnim licima

Gotove blanko forme

dokumenata.
Broj stambenih Broj posebnih delova u svim Prikaz ukupno
zajednica koje vodite aktivnim stambenim zajednicama naplacenih sredstava u

zadnjih godinu dana

Dodaj novu stambenu zajednicu Doda novi posiovni objekat Krellaj ratun za sve stambene zajednice

5 1 2 . ~1 3 0 58 961.88 9 049.62

Alivna Maakiivne [
stambene stambene: a, ] Broj prijavijenih problema Broj obaveza za danas
zejednice zajednice
Meaktivne stambene zajednice © Prika2l obaveze ©

Ukupno naplateno (din) Profesionalnl upravnik (din)

Broj stambenih Ukupan broj Ukupan broj Prikaz ukupno naplacenih
zajednica sa kojima prijavljenih problema u obaveza koje  sredstava za profesionalnog
ste prekinuli saradnju svim stambenim imate za danas upravnika u zadnjih godinu
(deaktivirali) zajednicama dana

Klikom na Neaktivhe stambene zajednice pristupate svim
stambenim zajednicama koje ste deaktivirali i podacima u okviru njih



2 Kontralna tadla

Dodati stambenu zajednicu
e " 58 961.88 9 040.62
<l Partneri 5 1 - 8 n
: > | stamb, G slova Braj prjlavijenih Broj obaveza za L“;'; nens i a:
Uputstvo sackics | sujednios =i pnsblana Nanks (din) P (din}
# Obavezs

o R L Prijavijeni problemi u stambenim zajednicama i posiovnim objektima

4 Zbirne faktura

Prikati s ~ problema po strani

# HRadni nalog

Kod  Adresa Datum

& Kompanijski nalog

JA12  JovanaRistica 1822021, [EEEE)
Pode: f 12 nacizar
1 anova 15, 1. i i
sloge 86 Jeto :’:‘ Bogd 522021, [T 2gade Krov Prokdnjavanie krova 3 P
B Obrasci JA10  Jovana Ristica 10.22021. =T instalacie Struja Problem u razvodno] kutlj svi p
10
JA10  Jovana Ristica  3.2.2021. - Buks Buka ustanuy 7 ’
10 palicija

Prikaz strana 1 od 2 (filtrirano 4 rapiea)

Spisak prijavljenih problema svih stambenih zajednica i poslovnih

prostora.

u poticia

Prikaz strane 1 od 2 (fitrirano 4 zapisa)
Prathodna strana - 2 | Sizoeda strana

Sve Vase stambene zajednice Lista stambenih zajednica
Prika®i 1o  zgrada po strani Pretraga po adresi:
Broj Broj Godina L]
Kod Adresa Tip stanova Pavréina Ki \rsta uprave Bkclja
JB10  Jug Bogdenova  Stambena 1 260 10 207 Profesionaina s B o &
10 zajednica uprava
JR10 Jovana Fistica Stambana B 345 17 1970 Profesionsina
S B O @&
10 zajednica Uprava 2
JR1Z  Jovana Ristica Stambena € 186 B 2020 Prinudna uprava b
12 zajednica P (- - |
i3 Juvana Ristica Stambena 2 105 2 200 Prinudna uprava s B o &
zajednica
JRE Jovana Ristida B 8|?nm 1 5 o 1985 Profesionzina /s B O
zsjednica uprava
Prixaz strane 1 od 1
* Prethodna strana - Sledeca sirana
—

Spisak svih stambenih zajednica i poslovnih prostora, kao i pregled
najznacajnijih informacija o njima.

Kada dodate stambenu zajednicu ili poslovni prostor informacije ¢e biti prikazane ovde, a
svakoj stambenoj zajednici ili poslovnom prostoru mozete pristupiti klikom na adresu.



4. Dodavanje stambene zajednice i poslovhog objekta

4.1. Postupak dodavanja stambene zajednice

Klikom na Dodaj stambenu zajednicu zapocCinjete proces dodavanja

Dodsj novu stambanu zajednicu

58 961.88 9 049.62

5 1

Aldivne | Meaktivna AN ~
stambene | stambena B Broj prijavijenih
2sjednica | zjednice [ problema
Neaktivie stambens

Ukupno naplacenc Profesionalni

(ein) upravnik (din}

Prijavijeni problemi u stambenim zajednicama i poslovnim objektima

Prikazi 5 -~ problema po stranl Pretraga po adresi:
F Radni nalng Broj
Kod Adresa Datum Status Tip Podtip Opis stana Akelje
& Kompanijski nalog 2 ¥ -
JR1Z  JovanaRistica 1822021  [IEIDd  Uredajlloprema  Oprema za video Viden nadzor Ima smetnje 5 7
- 12 nadzor
JB10  Jug Bogdanova 1522021, [ Zgrada Krow Prokisrjavanje krova 3 e
Izlogy| se 1o
B Obrasd JR10  JovanaRistca 1022021, EEET0  Instalacie Strula Prablem u razvedrio) kutiji sl 7
Obrasc v WS
JRI0  JovanaRistica  3.2.2021. Komunalna Buka Buka U staru 7 P
10 policia

Pratite polja i unesite sve potrebne podatke vezane za VasSu stambenu zajednicu.

Dodati novu stambenu zajednicu

Kod stambene zajednice
Kod stambene zajednice je deo poziva na broj B
koji ¢e se kasnije koristiti u platnom prometu. Adresa
Kod zgrade moZze da sadrzi brojne vrednosti,
karakter ' - ' i slova abecede, izuzev d,2,5,¢,C. Grac
Primer: —
Adresa je Resavska 14,
Kod bi mogao biti RES-14 _—

Nakon Sto ste uneli sve podatke potrebne za
dodavanje stambene zajednice kliknite na ~ mwman
dugme Sacuvaj i vaSa stambena zajednica ce
se naci na listi svih stambenih zajednica. Email zgrade

Godina izgradnje

Polje koje se odnosi na vrstu uprave nije .,
potrebno popunjavati ukoliko ste upravnik iz v
redova stanara.

Vrsta uprave:

2:]

s Sve podatke u vezi stambene zajednice
- moZete izmeniti u svakom trenutku,
osim koda stambene zajednice.

_____ Matieni broj

Potetno stanje tekuceg racuna

Komentar

Ex -



4.2. Postupak dodavanja poslovnog prostora

Klikom na Dodaj novi poslovni prostor
zapocinjete proces dodavanja

1 3 ; - 8 58 961.88 9 049.62

Aldivne | Meaktivna bl ot} £ Tt
stambere | stamboce Broi priaviienlh ok Gl
zsjednica | zajednices problema

Neaktivie stambens

Prijavijeni problemi u stambenim zajednicama i poslovnim objektima

Prikazi 5 -~ problema po stranl Pretraga po adresi:
Broj
Kod Adresa Datum Status Tip Podtip Opis stana Akelje
& Kompanijski nalog
e s JR1Z  JovanaRistica 1822021  [IEIDd  Uredajlloprema  Oprema za video Viden nadzor Ima smetnje 5 7
12 nadzor
JB10  Jug Bogdanova 1522021 [ET) Zorada Krow Prokisrjavanje krova 3 e
Izlogy| se 1o
B Obrasd JR10  JovanaRistca 1022021, EEET0  Instalacie Strula Prablem u razvedrio) kutiji sl 7
Obrasc v WS
JRI0  JovanaRistica  3.2.2021. Komunalna Buka Buka U staru 7 P
10 policia
Pratite polja i unesite sve Dodati novi poslovni prostor

potrebne podatke vezane za

Vas poslovni prostor. o pptiowog preskm

Proces je slican kao dodavanje
nove stambene zajednice.

Stambena zajednica
Grad

Opétina

Postanski broj
Tekuéi ragun

Emall zgrade

Godina izgradnje

Vrsta uprave!

Komentar

oo I



5. Moja stambena zajednica

Iz liste svih VaSih stambenih zajednica na glavnoj kontrolnoj tabli klikom na odredenu
stambenu zajednicu (u koloni Adresa) pristupate kontrolnoj tabli te stambene zajednice i
podacima u okviru nje.

Jovana Ristica 10 @ @ @@ @ @ @ @ Z

Kantrolna tabla stambens zajecnice Stampa Opaveze Infe Partnan Grafik napiate Obavedten|a Zapisnicl Ankate c ’ Fakture Fodesavania

"
s

Prijavijeni problemi u stambenoj zajednici

Dodst nowvi probiem Istarija pmbilamsa

Prika#i s ~ problema po stranl Pretraga po tipu:
Datum Status Tip Podtip Opis Brej stana Emall  Bro| telefons Akeije
1022021, | i imrm | Instalacije Struja Problem u razvodne| kutiji avl ’ &
dz2021, | Otvoen | Komanalna policlia Buka Buka u stanu 7 4 B
25122020, =0 Instalacije Kanakzacija pogravka awi 7, &

Kontrolna tabla VaSe stambene zajednice sa detaljnim informacijama
Stampa - Pristup $tampi listi stanara, duznika i drugih izvestaja za oglasnu tablu

Obaveze - Pristup kalendaru i listi Vasih buducih i izvrSenih obaveza za konkretnu
stambenu zajednicu.

Info - Informacije o stambenoj zajednici, broj teku¢eg racuna, PIB i mati¢ni broj
Partneri - Baza partnera za konkretnu stambenu zajednicu

Grafik naplate - Graficki prikaz efikasnosti naplate

Obavestenja - Kreiranje i automatsko slanje obaveStenja na email adrese stanara
Zapisnici - Kreiranje zapisnika sa sednica SkupStine stanara

Ankete - Kreiranje elektronskih glasanja za potrebe sednica SkupStine stanara

Fakture - Pristup fakturama koje je izdala konkretna stambena zajednica

PodeSavanja - Izmena podataka stambene zajednice i informacija o upravniku
konkretne stambene zajednice

O,
O,
®
©
®
©
®
O
@



5.1.

CNOJONGO,

Kontrolna tabla stambene zajednice

Kontrolna tabla stambene zajednice sadrzi sve informacije o konkretnoj stambenoj
zajednici. U ovom delu mozete vrSiti dodavanje posebnih delova (stanova, garaza,
itd.), evidentirati uplate/isplate, kreirati raCune, pristupiti svim izveStajima...

Kontrolna tabla se sastoji od 4 glavna dela:

Jovana Ristica 12 E’,*

Korouba bl ETbaR Siadvee  Sanms  Cbaszs W Fewed  Galiimae  Cheelurks  Zapkeo o @ Faan  Podman

e

Prijawlieni problemi u stambenoj zajednic

Dt ol protsem st prociona
PrikaE| 5 v prestles po v Bratragn po tie

Oty Stnhm o Pastin O L) Email i} taledonn Mg

14008 = Knmunsing nocin B P peiem P

22,9001 = R | sgrams Dprma 2= v nadzce Vitor oz s cmatris 5 PRI

2230, [ e | un Tnstol u Kar A 7o

25 12200 = Harrinain poica Bk Bk [

1812 2100, E= H e u e Lt e - = I

Priaz sunne 1 o 1 (B 5 e

Oprema | sanvisiranis

Uocat novs stmvt
Stanje takuteg rafuna: 1564112 Ukupno zaduforje za stare dugove, -1,621.00
Fromet na con: 21 H6.2621. Oporare  Kavtko Sty duga

Stanovi u stambenoj zajednici

Prisnd| 130w shana po wrani Erstrgn:
sr.
Br siana Ima viaka e amiak Bianars  Powbia Dugfan) St duy jaey Roeentr Emoll Blumja roduna  Akshe
| Psks 1 wHmr no 00 =
promior

Pt =
spormas

= "a carata 1 ez e Verion 78
Fraget m
sporass

m un Garatn 1 nmz R 1] 7=
- m
sporane

. F ston 062225 080 v s Tisam 1w demat ggmet o »

0 L i

T

5 w stan l = TasuEs e comezeomsE tom i

[ a o
m Cmog.sieng.

sperae

W KL ston v same raaaen [ >

a &

I @
sparens

4

B g mifor o prokshar

Polja koja se odnose na unos, vodenje i pra¢enje relevantnih podataka stambene
zajednice

Prijavljeni problemi u stambenoj zajednici
Oprema i servisiranje u stambenoj zajednici

Lista posebnih delova u stambenoj zajednici sa detaljnim informacijama



5.1.1. Postupak dodavanja posebnog dela

Posebni deo zgrade je svaka posebna funkcionalna celina u zgradi koja moZe da
bude stan, poslovni prostor, garaza ili garazno mesto.

Klikom na Dodaj poseban
deo zapocCinjete kreiranje

Ucitelj Tasina @‘

Korsrira tabia stamene mjscnice. Stampa bhavess:  Info  Pariner  Grafknapiate  ObaveStooja  Zopsnici  Ankets Q Faiture  Pocolavanga

Koralfa ratun Dnevrnik stambens zajednics Upiatesplate
e e

Prifavljeni problami u stambeno] zajednici

Diodatl nowt prablam

Prikal 5 « probiema po strenl

Nije pronadion rijedan zaps

Praan rezullt

Pt Statun Te

Istoria pratiema

Bre] tolefona Ak

U novom prozoru otvorice se forma za unos. Pratite polja i unesite potrebne podatke.

Polja u formi za dodavanje posebnog dela ¢e se menjati u zavisnosti od tipa vlasnika.
Npr. za DOO potrebno je uneti PIB, maticni broj, naziv i sediste firme, itd.

Dodati novu stambenu jedinicu

Odaberite izmedu fizickog,
vrste pravnog lica, drzavne

Tiovimniia institucije i zdravstvene
Flzieko lice ustanove
Tip stambene jedinice
o Odaberite da li je u pitanju
oA BOREG A ! stan, garaza, poslovni
i prostor ili poslovna garaza
Veliéina {m2)
Ime viasnika
Prezime vlasnika
[ Posebna adresa 2a siane raéuna Ukoliko vlasnik stana Zeli
Kontakt viasnika da dobije racun na drugoj
adresi Cekirajte ovo polje i
unesite adresu za slanje
Kommnta racuna. Ovaj podatak bice
prikazan na racunu.
0 o Ukoliko se posaban deo
Stari dug daje u zakup informaciju o
zakupcu moZzete dodati
Cekiranjem polja.
Broj stanara u stanu
Email viasnika
=

Nakon unosa kliknite na Sa€uvaj kako biste dodali novi poseban deo.



5.1.2. Postupak kreiranja racuna

Ime stavke

Kliknite kako biste kreirali

Ucitelj Tasina el Uzl @‘
Kontrina tabia stambens majediics Stempa Obavaze Infa Partnari Grafik nagiate Chavestenja Aapsnici Arietn @ Faistura Padesavana
BT
e

Prijavljeni problemi u stambenc] zajednici

Dot et protlam Istoria protioma
Prikall 5« probiems po strenl Pretrags po Upu:

Dt Status e Padiip opis Bra] stana Emmail Broi talefons Ao

Mile pronadjon riedan mpis

Praan rezullt

Prilikom kreiranja raCuna odaberite iz opadajuc¢eg menija za koji mesec Zelite da kreirate
racun.

Program ce prilikom prvog kreiranja ponuditi mesece do pocetka 2017 godine. Nakon Sto
odaberete mesec i godinu naredni racun ce automatski biti naredni mesec odabrane
godine.

Nakon toga upiSite naziv racuna. Na primer naziv moZe biti: Racun za novembar

Pored toga potrebno je odabrati Zeljeni datum kreiranja i dospeca.

Mapraviti radun za ndabrani mesec

Kreirate radun ta mesec:

Izaterite mese:
Naziy
Datum kreiranja
Datum dospeda
Irmie: afevhie Lenos stavke Tip naglate

efexirata i - Viedinost po posEnnom delu - Pasetird delov] Maju v S -

Kamantar Fartner; Stanovl:

Nakon unosa podataka za uzglavlje racuna sledi kreiranje specifikacije racuna.

Iz opadajuceg menija izaberite Tipom naplate definiSete na koji
prvu stavku za vas racun. nacin ¢e iznos biti raspodeljen
na racunu.
Iznos stavke Tip naplate

Investicioni Fond ~ vradnost po pesebnom dalu v Posabnl dalovl Imaju ovu stavku ~

Komentar

Stanovi:

Sve Sto upiSete u komentar
prikazace se na racunu koji

dobiju stanari.

Primer: Ako stambena zajednica ima 30 stanova, iznos stavke mozete staviti na 300
dinara mesecno i odabrati opciju vrednost po posebnom delu. Tako ¢e svaki stan imati
tu istu vrednost. Takode, mozZete uneti 9000 za iznos i izborom stavke deljeno po
posebnom delu doci do istog iznosa za svaki stan.
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Ime stavke

Investicion| Fond

Komentar

Ovo polje daje mogucnost uklju€enja i iskljuCenja posebnih delova iz obracuna,
odnosno parcijalnog posebnog dela, kao i grupisanih posebnih delova
(odredenog/ih ili svih stanova, poslovnih prostora ili garaza)

Iznos stavke

Tip naplate

vradnost po pesebnom dalu b

Posabnl dalovl Imaju ovu stavku ~

Stanovi:

Ovde birate koje stanove Zelite da ukljucite ili iskljucCite za
obraCun konkretne stavke.
Ovu mogucnost koristite ukoliko posebni delovi ne podleZu
istom iznosu zaduZenja za stavku.

Primer: Ako su razliCiti iznosi za stavku Tekuci fond, Investicioni fond i/ili Profesionalni
upravnik za stanove, poslovne prostore i garaze, kao i bilo koja druga stavka, obracun
bi izgledao ovako:

Ime stavke

Tekui Fond

Komentar

Ime siavke

Tek.Fond - FProstor

Komentar

Ime stavike

Tek Fond - Garafa

Komentar

Iznos stavke

Iznos stavke

Partner:

lznos stavie

Partner:

Tip naplate

vrednost po posebnom dely

Tip naplate

wrednost pe posebnom delu

Tip naplate

wrednost po posabnom delu

]

Posabni delovi imaju ovu stavky ~

Stanovi:

Selekiu] sve stanove

- Posabnl delovi imaju ovu stavku e
Stanowi:
« Selakiu] sve posiovne proston
v Fosebni delovl imaju ovu stavku v
Stanovi:
« Salakiuj sva garade

Kada izaberete bilo koju drugu stavku osim tekuceg i investicionog fonda pojavice se polje

Partner.

Ako ste dodali partnera u Listu partnera pojavi¢e se u opadaju¢em meniju. Njegovim izborom
formirace se analitiCka kartica partnera gde mozZete videti visinu potrazivanja i zaduZenja
partnera za konkretnu stambenu zajednicu.

Primer: Ako zaduzujete stanare za zajedniCku struju partner ¢e vam biti Elektroprivreda
Srbije. Ako zaduZujete stanare za stavku CiS¢enje, partner ¢e biti angazovana firma za
pomenute poslove. Ako stambenoj zajednici izdajete fakturu kao organizator
profesionalnog upravljanja, partner ¢e biti vasa firma.
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5.1.3. Pregled i izmena raCuna

Ucitelj Tasina | &
Konwoiratabia stambene Zaponice Stemps Obavezs:  Infa Farner  Grafknaplale  ObaveStenja  Zopsmol  Ardets Q Faiture  Pocolavanga
Dodaj passban deo Koralfa ratun Dnevrnik stambens zajednics Upiatesplate
pp— g
Prifavijeni problami u stambenc] zajednici
Dintat] reend irsblam Istoria pratiema
Prikall 5« probiems po strenl Pretrags po Upu:

Pt Statun Te Puadiip Opis Biroj stana Emnail Bre] tolefona Ahclie

Nije pronadion rijedan zaps

Praan rezullt

Frallendre sir Sheduta sirane

Kliknite kako biste pristupili
listi svih kreiranih racuna

U listi raCuna mozete videti sve racune koje ste kreirali sa osnovnim informacijama
(mesec za koji je raCun kreiran, broj racuna, datum kreiranja, itd.). Takode, sve racune
mozZete pregledati, a samo poslednji kreiran racun mozZete menjati.

Prilikom izmene poslednjeg kreiranog raCuna moguce je izmeniti sve podatke izuzev
meseca za koji je racun kreiran.

Pregled raCuna

Pregled | lzmena poslednjeq kreiranog

Mesec Br.Ratuna Datum kreiranja Datum zadnje zmens Datum dospeca Kreirac raéuna
Februar, 2021 022021 - JBIN 05.03.2021 26.05.2021 20.05.2021 0.0, .
Januar, 2021 0142021 - JE1O 08.02.2021 20.03.2021 28.02.2021 J.P. ~
Decembar, 2020 12/2020 - JB10 04.07.2021 09.03.2021 31.07.2020 JP -

Klikom na dugme imate mogucnost izmene samo poslednjeg racuna. Prethodno
kreirane racune nije moguce brisati niti menjati.

Pre Stampe i slanja raCuna stanarima obavezno proverite da li je isti pravilno
kreiran i da kao takav sadrzi ispravne podatke! Nakon slanja na mejl i/ili uplate
evidentirane u programu viSe nije moguc¢e menjati poslednji racun!

5.1.4. Slanje racuna

Racun za mesec koji ste kreirali mozete slati stanarima na mejl ili Stampati kako biste ih
fiziCki dostavili.

Ucitelj Tasina EI"
Hontrina tabia stambens mjadrics Btompa Obavaze Infa Partnari Grafik nagiate Chavestenja Zapsnici Arietn Q Faistura Padesavana

Prifavijeni problami u stambenc] zajednici

Dindat nend prohlam Istoria protioma

i

Prikab & nehiains el a e

Kliknite kako biste pristupili listi
racuna za poslednji mesec za sve
stanare



Klikom na polje Masovna Stampa rac¢una pojavice se prozor koji ¢e vas upitati da li
Zelite da se u masovnoj Stampi vide racuni svih korisnika ili samo onih bez mejl adrese?
Ukoliko racune Stampate samo za korisnike kojima ne dostavljate iste na mejl, odlucite
se za prvu opciju, dok sve racune mozete videti klikom na drugu opciju.

PODACI O UPRAVNIKU: Kod zgrade: gEMA| e
Adresa: Jovana Ristica 12 ey S Bt PODACH STAMB:NI_E ZAJEDNICE:

Grad: Nis E wupitite kod zgrads Adresa; Jovana Ristica 12

PiB: 123456789 2 mobng] apiecil PIB: 102030405

Matiéri broi: 1234567 Teoin oo e Matiéni broj; 2233223

Telafon: 0651279.27-22 (B g e Tekudi ratun 340-0000022024654-90

a-mail; demofcodeus.rs

OBRACUN-RACUN broj: 04/2021-JR12-4

Datum zdavanja raduna: 05.05.2021
Datum prometa dobara | ushuga:

01,04 2021 - 50,04 2021 Kupac: P P Prikaz standardnog racuna.
Mesto prometa dobara i usluga: Nis Ulica i broj: Jovana Ristica 12/4
Fiok pladanja: 25.06.2021 Mesto: Nis
Macin placanja: Na tekuél ragun Br. kortsnika: 2
Takudi ratun za uplatu: 340-0000022024654-90 Meto povriing: B0m2 L .
Imate mogucénost izbora
RBr,  |Vrsta - Naziv uslga Kalifina M Cana Ukupna vrednost |
1 Tekudi Fond 1 Dé posebnom delu 235.00 235,00 Izmedu upo trebe Stanqardnog
B Fond 50 oo me 370 222,00 I persona/lzovanog racuna.
3 Prof. Lpravnik 1 po posebrom delu 300.00 300,00
4 Hidrofor 1 o pasabnom dalu 200.00 200.00
5 Trod, Tek, Ratun 1 pe pasebrom delu 25.00 25.00
& Zajednitka voda 2 o Slanu 49.29 28.57
Ukupno zadudenje za obradunskl period 1.080.57
Prethodni dug 0.00
Ukupno 1,080.57
Racun vaii bez potpisa | pecata Ukupno za uplaty; 1,080.57 RSD

Stambena jadirca nije « sistamu PDV-a

NALOG ZA UPLATU Izveital o uplati

Uplatilac: S#ra:  Vahta  tznos: Sirra: Valtta:  kmos:

LA [1e0 | [rso ] [iososr ]

Aadun primacca: Raéun primaoca:

Svrha uplate: [340-0000022024854-90 | [s40-0000022024654-50 |

| ZajadniCli troskovi zgrade za April 2021. ‘Mmel: Poziv na broj: Madel:  Poziv na beoj:

o |:] [srrz-4 | |:| [oR12-4 |

e iy Na nalogu za uplatu se moze,

diife i E: ] Sovana Fisioa 1278 i ne mora, nalaziti NBS IPS
- e e QR kod za pla¢anje putem
E "'E..' ;.;ﬁun:wm;ngmummm. mOblang bankarstva.

Racune u ovom PDF formatu mozete direktno Stampati kroz Masovnu Stampu racuna ili
sacCuvati na racunaru.

Ukoliko Zelite da raCune Saljete stanarima mejlom, potrebno je da stanari kojima Zelite
da ih Saljete na taj nacin imaju upisanu mejl adresu.
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Stanje tekudeg raguna: 15,641.12 Ukupno zadukenjs za stare dugove: «1,621.08
Framet na dan: 27.05.2021, Opomane  Karlica stanog duga

Masavne sianjn ratunn smaliom

Stanovi u stambeno| zajednici

Prikati 00 v stana po stran| Frotraga:
Br.
Br. stana Ime vigsnika Tip Fontakt Swnara  Povriing Dug {ain)  Stan dug dn) Hameniar Email (Sanje ratuna)  Akcia
1 AB Pagaun| i 5 m2 a8 040 FI
o) prosier =
Fragiad eEs
oporena
2a MM Garin 1 10m2 127486 162108 B
m &
Fragus L=y
opomens
2o MM Garadn a 10m2 1180.87 aoe , g
Proghiet =
uporena
4 PP Saan 2 225 G080 2 B0 m2 823380 1 (0000 dem? Egmail com A B
i 5
P = Uplarizs — Gmeguintn
opamena
L Sun 1 2Bmz & 286.47 000 aemed@grnail.com , ]
i m a — Oramogutans.
0T
15 KL Stan 2 56 mE £ 359 45 oo 7| =
. & a
Fragrad o
PO

Prikaz strane 1 od 1

Preinonna sirang - Slarata sarana

Ukoliko ste uneli mejl adresu stanara prikazae se zeleno polje koje ukazuje da je
omoguceno slanje racuna na mejl.

Klikom na ovo polje mozete onemoguciti slanje racuna na mejl i ono ¢e u tom slucaju
postati crveno.

Klikom na polje Masovno slanje raCuna emailom 3aljete
mejl sa raCunom svim stanarima koji imaju status
omoguceno slanje racuna na mejl

5.1.5. Dnevnik stambene zajednice

Dnevnik stambene zajednice omogucava skladiStenje svih bitnih dokumenata za konkretnu
stambenu zajednicu. Ovde moZzete kreirati, upravljati i pregledati sve ugovore, sastanke i
aktivnosti koje imate sa stambenom zajednicom.

Kliknite kako biste pristupili

Ucitelj Tasina | &
Konwoira tabia stambene Taponics. Stomps Obavezs:  Infa Farmer  Grafknaplae  CbaveStoojn  Zopsniol
Dodaj passban deo Koralfa ratun Dnevrnik stambens zajednics Upiatesplate
pp— g
Prifavljeni problami u stambeno] zajednici
Dintat] reend irsblam Istoria pratiema
PrkaM & mehisins el Bratenns nn ties

Naredni korak u kreiranju svoje baze dokumenata je izbor tipa dokumenta koji Zelite da
dodate.
MozZete kreirati bazu:

e ugovora, e dopisa,
e sastanaka, e ponuda i
e aktivnosti, e ostalo.
e uknjizenih stanova,

Odabirom tipa dokumenta otvori¢e se forma koju je potrebno pratiti, popuniti polja i izabrati
dokument.
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Primer dodavanja ugovora: Klikom na Ugovori otvorice se prikazana forma. Polja je
potrebno popuniti i saCuvati dokument i izmene klikom na Sacuvaj. Nakon uspesnog
unosa ugovor ¢e se naci na vasoj listi ugovora i moci Cete da preduzmete Zeljene akcije
(pregled, izmena, slanje na mejl, brisanje).

Lista svih dodatih Komentar u vezi sa Akcije za generisani dokument
ugovora dokumentom (opis) i otpremljeni PDF dokument

Haziv dokumenta Bolodke Akalje za genarisani dokument Akcije za otpremijeni POF dokumant

Ugoutr o posiouno-tetniékoj sarannj| Uigower' 0 posiovno-1ennisks) Saracn|| sa stampbenom sajednicom - ” 5 = B m =

Dodaj dokument

Izaberite PDF dokument 2a otpremanje

Tip dokumenta : Ligovor

Opis.

=3

Polja koja je potrebno

popuniti za uspesSno
dodavanje dokumenta

Postupak dodavanje drugih tipova dokumenata je isti kao postupak dodavanja ugovora.

AZzurno vodenje evidencije omogucava vam da brzo, samo jednim klikom, imate pregled
svih aktivnosti i dokumenata.

5.1.6. Uplate / Isplate

Klikom na polje otvara se stranica koja vam
omogucava evidentiranje svih priliva i odliva
sa raCuna stambene zajednice

Ucitelj Tasina @‘
Hontrina tabia stambens mjadrics Btompa Obavaze Infa Partnari Grafik nagiate Chavestenja Zapsnici Arietn Q Faistura Padesavana
oo e
e e

Prifavljeni problami u stambeno] zajednici
Diodatl novi prablam Istoria pratiema

Prikab & nehiains el

|

U okviru kartice Uplate | Isplate moZete videti sve kartice stavki raCuna (svaka stavka koja
se nalazila na raCunu bar jednom imace svoju karticu u okviru koje moZete videti stanje
iste).

Pored toga, imate uvid u kartice partnera ukoliko ste partnera iz baze partnera vezali za
neku od stavki na racunu prilikom kreiranja racuna.
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Kartice partnera pokazuju stanje svakog
partnera kog ste povezali sa nekom od stavki
na racunu

Kartice stavki raéuna Kartice partnera

Tekudi radun Stari dug Zajednitka struja Tekudi Fond Investicioni Fond Tek.Fond - PProstor
Inv Fond - PProstor Prof. Upravnik Trog Tek. Radéun

Prilivi | odlivi sa racuna stambene zajednice: Stefana Popovica 10

Polja za unos

sSa racuna

Prilivi Odlivi
Prika?i 10 v priliva po strani Pretraga po komentaru:
Datum Yrednost Broj lzvoda Fartner Komentar Racun Tip AKkclia
3.3.2021. 1000.00 43 Odrzavanije lifta Lift Odliv
=]
28.2.2021. 980.00 33 Elekirodistribucija Srtije Racun za januar Zalednicka struja - QOdliv »
Z521/52-12-1 Elekirodistribucija Srbije
=]

Prikaz strane 1 od 1
Prethodna strana Slededa strana

Plave kartice se automatski otvaraju za svaku stavku koja se nade na racunu. Kartice
Tekuci raCun, Stari dug, Investicioni i TekuCi fond su osnovne, dok se ostale nalaze na listi
—— nakon dodavanja na racun.

Da biste izbegli otvaranje dodatnih kartica, njihovo vodenje i zatvaranje, prilikom kreiranja
raCuna dodatno moZete zaduZiti stanare, a u komentaru napisati za Sta ih dodatno
zaduZujete. Na primer, iznos tekuceg fonda jednog meseca moZete povecati, a u
komentaru napisati objasSnjenje.

5.1.6.1. Kartice stavki racuna

5.1.6.1.1. Kartica tekucéi racun

Kartice stavki raéuna Kartice partnera

Tekudi radun Stari dug Zajednitka struja Tekudi Fond Investicioni Fond Tek.Fond - PProstor
Inv Fond - PProstor Lift Prof. Upravnik Trog Tek. Radéun

Klikom na polje otvorice se kartica tekuceg racuna sa mogucnoScu izbora vremenskog
perioda za koji zelite izveStaj.

Kartica Tekuci racun pokazuje sve uplate i isplate sa raCuna (uplate transakcija po nalogu
gradana, uplate starog duga, vanredne prilive na raCun stambene zajednice i sve odlive.

Da biste dobili pravi prikaz teku¢eg raCuna potrebno je da aZzurno evidentirate sve uplate i
isplate sa racuna.

Nakon Sto ste ruc¢no ili automatski (kroz knjizenje izvoda) evidentirali sve uplate i isplate one
¢e biti prikazane na tekuéem racunu.

Stanje na izvodu banke mora se sloZiti sa trenutnim stanjem stambene zajednice na ovoj
kartici.
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Primer kartice tekuceg racuna: Prilikom otvaranja kartica tekuceg raCuna otvori¢e se
PDF dokument sa prikazom svih transakcija (uplata i isplata sa racuna). U zaglavlju se
nalaze sve opsSte informacije (pocCetno i trenutno stanje na racunu, saldo svih uplata,
isplata i iznos pretplate, odnosno odnosno iznos koji su stanari uplatili i koji se nalazi na
racunu, a joS uvek nije preraspodeljen na fondove i stavke.

Tekuéi racun Stambena zajednica

Dana: 08.06.2021 Stefana Popovica 10
£ocetna starje stambene cefednice: . Z5000.00.  Saldouplta: nmias
T 0 slanje stambene | 34034.24  Saldo Isplz

Datum Primalac/Uplatilac Uplate Isplate Saldo Ako ste uplatu stanara
— evidentirali rucno ili preko

20.01.2021. Sian broj : at B95.71 25695.71 . - 7 oo

importa izvoda ona ce biti

08.02.2021. Stan broj : 1 BEA.O0 26 57B. 71 p” kaz ana

10.02.2021. Stanbroj 1 8 B12.20 27 3973

16.02.2021. Stan broj: 10 1 000.00 28 397.0

18.02.2021. Stanbeoj 1 5 784.71 29 182.52

20.02.2021. Stanbroj 1 2 784.71 29 967.33

20.02.2021. Sanbroj 14 918.28 30 885.61

23.02.2021. Stan broj : 7 918.28 31 803.89

24.02.2021. Pravno lice d.o.o. 540.00 32 743.89

26.02.2021. Kompanija ABC 695.71 33 439.50 Svaki OdliV kOJI ste
L evidentirali bice prikazan u

28.02.2021. Zajedniika siruja G80.00 32 459 &) kart|C|

01.03.2021. Stanbroj 1 9 1074.64 33 534.24 (pl’l|lk0m unosa Isplata Imate

03.03.2021. Rl 1.000.00 32 534.24) mogucnost da ,dOd.a.te e
il komentar koji Ce biti vidljiv

07.06.2021. Stan broj : 4 1 500.00 34034 24 (tek_St_ u zagradl) u ovo]

kartici)

5.1.6.1.2. Kartica stari dug

Kartice stavki raéuna Kartice partnera

Tekudi ratun

Teuts Fong P—— R E—

Inv,Fond - PProstor

=

Klikom na polje otvorice se kartica starog duga. Ova kartica pokazuje stanje starog duga u
jednoj stambenoj zajednici (iznos starog duga, iznos upla¢enih sredstava na ime starog
duga i iznos pretplate koji je iskoriS¢en da se zatvore trenutna dugovanja.



Primer kartice starog duga: Prilikom otvaranja kartice stari dug otvorice se PDF
dokument sa prikazom stanja i transakcija na ime starog duga. U ovom primeru na dan
06.06.2021. godine nema viSe dugovanja na ime starog duga. U prethodnom periodu
uplac¢eno je 2.080 dinara na ime starog duga, a jedan ili viSe stanara je imalo pretplatu
kod prethodnog upravnika, u iznosu od 1.250 dinara, i ta sredstva su iskoriS¢ena da bi

se pokrilo neko trenutno zaduzZenje.

Stari dug

08.06.2021.

Ukupni preostali stari dug: 0.00

Stambena zajednica:

Jovana Ristica 10

Saldo svih uplata starog duga: 2 080.00
Saldo svih uplata iz pretplate: 1 250.00

Uplate

Isplate/Pozajmice

Saldo

23.12.2020.

2 080.00

2 080.00

5.1.6.1.3. Kartice tekudéi i investicioni fond

Kartice stavki raéuna

Kartice partnera

Trog. Tek.

Tekud Fond

Rafun

Investicioni Fond Tek.Fond - PProstor

Klikom na oznacCena polja otvorice se kartice tekuceg i investicionog fonda. Ove kartice daju
detaljan prikaz stanja i transakcija na ime ove stavke. Svaka uplata koja je evidentirana,
odnosno iznos koji je obracunat za ove stavke bi¢e prikazan u izveStaju. Takode, svaki drugi
priliv ili odliv bice prikazan.

Tekudi
Fond

08.06.2021.

Saldo gvih uplata : 2 865.42

Saldo svih isplata : 745.00

Stambena zajednica:
Stefana Popovica 10

Trenutno stanje fonds : 2 120.42

Uplate i isplate Stanje
08.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-1 149.86 149.86
10.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-8 150.00 299.86
16.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-10 150.00 445.86
16.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-10 14.53 464.39
18.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-5 150.00 614.39
18.02.2021 Qdliv - Kupovina sijalica 745.00 -130.61
20.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-2 150.00 19.39
20.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-4 150.00 169.39
23.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-7 150.00 319.39
24.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-3 150.00 468.39
24.02.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-3 1.03 470.41
25.02.2021 Priliv - 1500.00 1970.41
01.03.2021 Evidentirani priliv - /Uplata stanara-@ 150.00 212041

Ako ste uplatu stanara evidentirali
rucno ili preko importa izvoda ona
¢e biti prikazana. Program
automatski vrsi proracun koliko
sredstava je upla¢eno na tekuci
fond po principu proporcionalnog
algoritma uplate u odnosu na
zaduzZenje.

Svaki priliv ili odliv koji ste
evidentirali bice takode prikazan
na kartici.
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IdentiCan pregled dobic¢e se otvaranjem kartice investicioni fond i na njoj ¢e biti prikazane
sve uplate, prilivi i odlivi na ime ove stavke.

Ukoliko je stanar u pretplati, njegova sredstva se u tom slucaju nalaze na tekucem racunu,
ali ne i u fondovima, vec se iznos pretplate raspodeljuje nakon kreiranja narednog racuna tj.
novog zaduZenja stanara.

5.1.6.1.4. Ostale kartice stavki raCuna

Sve ostale kartice koje se formiraju kroz dodavanje stavki na raCunu bi¢e prikazane u vidu
plavih kartica i imate moguc¢nost da dobijete uvid u svaku od njih po istom principu kao kartice
tekuéeg racuna, tekuceg i investicionog fonda, kao i kartice starog duga.

Primer kartice profesionalnog upravnika: Ukoliko ste kao neku od stavku na racunu naveli
profesionalnog upravnika, ona ¢e se automatski otvoriti kao karica stavki racuna. Klikom
na karticu Prof. upravnik dobicete PDF dokument koji pruza prikaz mesecnog zaduzenja
za konkretnu stavku, isplata sa racuna na ime ove stavke i zbirnu karticu.

Prof. Upravnik Stambena zajednica: U zaglavlju se nalaze sumirani
08.06.5021 Stefana Popoviéa 10 podaci 0 ovoj Ifart_|0| (iznos
ukupnog zaduzenja za ovu
Ukupno obradunato: . Ukupno isplaceno: X H 4 H
uxu:m n:'.llacena:::a:lg?sgo Hazllua{napﬂaeengt: Ispgmnggg.gg StaVkU, Iznc_)s nap_lacer’“h i
sredstava, iznos isplacenih
i Lanlale Sl sredstava na ime Prof. upravnik i
D1.02.2021 4 550.00 4 550.00 raz I I ku "
bt g i Kolona RacCuni sadrzi iznos

racuna (ukupnog zaduzenja) za
stavku prefoesionalni upravnik za
9100.00 4 550.00 4 550.00 konkretan mesec.
Kolona Isplate sadrZi iznos odliva
" y sa racuna na ime ove stavke.
Zbirna kartica Odliv ¢e biti vidljiv nakon
(za sve stavke Prof. Upravnik- a) . N . .
evidentiranja isplate.

Kolona Saldo prikazuje razliku

05.03.2021 Odliv 4 550.00 4 550.00

Naziv stave g ”"‘:"’,“«‘ - J o] izmedu zaduZenja i isplata tj.
Frol. Upramnik 9100100 734998 T750.02 455000 razliku izmesu zbirnog zaduienja
Prof. Upravnik - Garaz 0.00 0.00 0.00| 0.00| H H &
F'rgf. Ug;:::::-Pi:m;Dr 0.00) 0.00) 0.00 0.00| Stambene Zajednlce Za Vase

usluge i iznosa koji ste podigli sa
racuna stambene zajednice.

S obzirom na to da je Cesto slucaj da se razliCiti iznos naplacuje za
profesionalno upravljanje razli¢itim tipovima posebnih delova, u kartici se
nalazi odeljak Zbirna kartica koja sadrzi izvestaj obracunatih, naplacenih,
nenaplacenih i isplacenih sredstava za stavku profesionalni upravnik
pojedinacno za sve tipove posebnih delova.

Sve ostale kartice imaju istu strukturu kao kartica
Prefesionalni upravnik, izuzev dela Zbirna kartica.
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5.1.6.2. Kartice partnera
Kartice partnera pokazuju stanje svakog
partnera kog ste povezali sa nekom od stavki
na racunu

Kartice stavkl rauna Kartice partnera

Prilivi | odlivi sa ratuna stambene zajednice: Stefana Popovica 10

o orrpnrs

Prilivi Olivi
Prikazl 10 -~ prillva po strani Pretraga po komentaru:

Datum Vradnost Broj izvoda Partner Komentar Ratun Tip Akcija

532021 4550.00 22 Firma profesionalnog upravnik Prof. Upravnik - Firma profesionainog Odiiv P B
upravnik =

3.3.2021. 1000.00 43 Odr2avan)e lifta un Odiv V &

28.2.2021, 260,00 33 Elaktrodistribucta Srbge Fatun za |anuar Z521/52-12-  ZajedniCka stnuja - Elekirodistnbucka Srbije Qdiiv P &

1
2222021, 280.00 12 Banks Trod. Tek. Radun - Banks Odliv # &
18.2.2001. Tas5.00 az Kupavina sijalica Tekudi Fand Odliv # &

Prikaz strare 1 od 1

Frethodna strana - Sledeca strana

Ukoliko ste prilikom kreiranja raCuna za odredene stavke uneli partnera za te partnere dobicete
karticu partnera, odnosno analiticku karticu dobavljaca/kupca. Ove karticu prikazuju racune i
odlive stambene zajednice vezane za partnera.

Primer: Pri kreiranju racuna stavku Prof. upravnik povezali ste sa vasom firmom kroz
popunjavanje polja Partner. Stoga je automatski kreirana kartica partnera sa vasom firmom.
Klikom na ovu karticu imacete uvid u iznos dugovanja i potraZzivanja vaSe firme prema
stambenoj zajednici.

Partner: Firma profesionalnog upravnik  Stanje partnera na dan: 08.06.2021.
Stambena zajednica: Stefana Popovi¢a 10 4 550.00

Racéuni i odlivi stambene zajednice vezani za partnera:

Datum Ratun / Odliv (sa raéuna / fonda / stavke): lznos
04.02.2021 Raéun za januar 2021 4 550.00
05.03.2021 Radun za februar 2021 4 550.00
05.03.2021 Odliv - Prof. Upravnik 4 550.00

Ukupno: 4 550.00

Kartica partnera ¢e se automatski otvoriti za sve partnere koje ste povezali sa odredenom
stavkom na racunu.

Ukoliko ste partnera sa stavke na racunu povezali sa stambenom zajednicom i uneli ste
pocetno stanje, to stanje e se takode prikazati na kartici i u¢i u obracun analitiCke kartice
partnera.



5.1.6.3. Evidentiranje uplata i isplata sa raCuna stambene zajednice

Kartice stavki raéuna Kartice partnera

Tekudi radun Steri dug Zajednitka struja Tekudi Fond Investicioni Fond Tek.Fond - PPostor
Inv Fond - PProstor Prof. Upravnik Trog Tek. Radéun

Prilivi | odlivi sa racuna stambene zajednice: Stefana Popovica 10

|zvrsiti placanje/Odlivi Izvrsiti plaganje/Prilivi

Polja za unos
uplata i isplata

sSa racuna
Prilivi Odlivi
Prika?i 10 v priliva po strani Pretraga po komentaru:

Datum Yrednost Broj lzvoda Fartner Komentar Racun Tip AKclja
3.3.2021. 1000.00 43 Odrzavanije lifta Lift Odliv 2

=]
28.2.2021. 9€0.00 33 Elekirodistribucija Srolje Racun za januar Zalednicka struja - QOdliv »

Z521/52-12-1 Elekirodistribucija Srbije
=]

Prikaz strane 1 od 1

Izvrsiti placanje/Odlivi - polje za evidentiranje isplata sa raCuna stambene zajednice. Klikom na

Prethodna strana Slededa strana

ovo polje otvoric¢e se forma za evidentiranje odliva.

Izvréiti placanje/Odlivi

Datum unosa:

dd/mm./yyyy

lznos:

Komentar:

Napomena vidljiva u karticl '"Tekuéi raéun":
Broj izvoda:

Odliv sa:

Tekuéi ra¢un

Stavka koja se placa:

Zajedniéka struja

Partner:

o

(m]
8]
+ Tekud ratun L
investicloni fond
Tekuél fond
Investicioni fond garaza
Tekudl fond garaia -

invasticioni fond poslovni prostor
Tekud! fond poslovni prostor

Svi fondovi su uracunati u tekuci racun, pa ce uplata/isplata
sa svakog fonda biti biti prikazana i na tekucem racunu.

Unesite datum sa izvoda na
kom se nalazi isplata koju
evidentirate

Komentar ¢e biti vidljiv u
tabeli priliva i odliva

Napomena ¢e biti vidljiva u
kartici Tekuci racun

Otvaranjem opadaju¢eg menija
ponudi¢e se mogucnost da
birate izmedu tekuceg racuna i
svih fondova. Izborom tekuceg
raCuna imate mogucnost da
odaberete koju stavku za koju
ste zaduzili stanare placate.

Klikom na ovo polje otvorice
se opadajuéi meni sa svim
partnerima. Ako ste vezali
stavku sa pertnerom,
odaberite tog partnera.
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Nakon unete i uspesSno saCuvane transakcije, isplata Ce biti evidentirana u programu i bicCe
vidljiva u svim karticama, tabelama i izveStajima koji su relevantni.

lzvrsiti placanje/Odlivi - polje za evidentiranje priliva na racun stambene zajednice. Klikom na

ovo polje otvorice se forma za evidentiranje priliva.

Dugme za dodavanje partnera u
bazu partnera

lzvrsiti placanje/Prilivi
Unesite partnera koji je izvrS§io
e —— = N uplatu na racun stambene

i - zajednice. Ukoliko unesete
partnera, to ¢e imati uticaja na
karticu partnera. Polje nije
obavezno.

Partner:

Datum unosa:
del/ mm /yyyy |
Unesite datum sa izvoda na

_ kom se nalazi uplata koju
0 evidentirate

Iznos

Komentar

Komentar ¢e biti vidljiv u
tabeli priliva i odliva

Napomena vidljiva u kartici 'Tekuci racun':
Napomena ¢e biti vidljiva u
kartici Tekuci racun

Broj izvoda:

e Iz opadajuéeg menija odaberite
TEIK BC i da li ¢e uplata biti na tekué¢em
racunu ili ¢e se nalaziti u nekom
od fondova.

Transfer sredstava - polje za evidentiranje transfera (prebacivanje) sredstava sa jedne kartice
na drugu.

Unesite iznos koji prebacujete Iz opadajuceg menija odaberite 1z opadajuceg menija odaberite
sa jedne kartice na drugu sa koje kartice Zelite da kojoj kartici pozajmljujete
pozajmite sredstva sredstva
Pozajmice
Suma Stavka na ratunu sa koje pozajmijujem sredstva Stavka na ratunu kojoj pozaimijujem sredsiva
Tekudd radun 4048315 - Investicion| fond 3427.58 -
Komentar

p— Unesite relevantan komentar

P n (npr. pozajmica za popravku
ulaznih vrata)

=

Unesite datum kada vrSite transfer

Transfer sredstava omogucava prebacivanje sredstava sa jedne kartice na drugu. Nije
dozvoljen prenos sa iste stavke na istu. Prenos je moguc¢ sa kartica Tekuci racun i Stari
dug na sve fondove, i to najceSc¢e na tekuci fond odakle se kasnije pozajmljuje za isplatu
ostalih dugovanja stambene zajednice, kao i svih kartica fondova. Stavke na koje je
moguce prebaciti sredstva su one koje su se naSle na rafunima, a za koje ste zaduZzili
posebne delove.
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Sve uplate i isplate sa raCuna stambene zajednice koje ste uneli bice prikazane u tabeli
Prilivi/Odlivi. Svaku uplatu, odnosno isplatu moguce je izmeniti (u koloni Akcije klik na ——
ikonicu u obliku olovke) ili izbrisati (u koloni Akcije klik na ikonicu u obliku kante).

Kartice stavid ratuna Kartice partnera

“ SPEC
it o “ m il

Prilivi | odlivi sa ratuna stambene zajednice: Stefana Fopovida 10

Prilhul Oaw|
Prikati 10 prilva po strani Pretraga po kamentaru:
Datum Vrednast Broj fzvoda Parnar Komentar Ragun Tip Akcija
5.3.2021. 4550.00 ] Fimna profasionainog upraviik Prof. Uravni - Firma prefesicraineg v s B
upravilk
332021, 1000.00 43 Odriavane lifta Lift Odiv P &
28.2.2021. 9B0.00 33 Elektrodistriniciia Setijs Radun 78 januar Z521/52-12- strga - i Dl FRIE —
1
22.2.2021, 250,00 12 Banka Trod Tek, Racun - Banka Ol ’ =
18.2.2021. T45.00 az Kupoulna sjalica Tiskuti Ford Tl P B

Prikaz strang 1 od 1
Prethodna strana n Slededa strana

Kroz Uplate / Isplate se ne evidentiraju uplate stanara po osnovu
mesecnih zaduzenja i starog duga. Ove uplate mozete uneti rucno ili
automatski, Sto ¢e biti objasnjeno u narednim sekcijama.

5.1.7. Knjizenje izvoda

Funkcija knjizenja izvoda omogucava vam da automatski rasknjizite transakcije sa izvoda
banke. Uplate stanara bi¢e automatski obradene, dok ¢e za ostale transakcije biti potrebno da
definiSete da li je transakcija bila sa tekué¢eg racuna ili nekog od fondova.

Da bi izvod bio importovan potrebno je da bude u .xml formatu i da pratite korake.

Kliknite kako biste
zapoceli knjizenje

izvoda
Ucitelj Tasina @'
Korsroira tabia stambene Zajpdnio Stompa Obaveze Infa Partner Grafk nagiate Chavestenja Zapsnicl Arseta g Faicture. Pacotavanjs

Prifavijeni problami u stambenc] zajednici

Dindat nend prohlam Istoria protioma
Prikall 5« probiems po strenl Pretrags po Upu:
Pt Statun Te Puadiip Opis Biroj stana Emnail Bre] tolefona Ahclie

Nije pronadion rijedan zaps

Praan rezullt

Za knjizenje izvoda potrebno je kreirati bar jedan racun u konkretnoj
stambenoj zajednici.
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Klikom na dugme KnjiZzenje izvoda otvorie se stranica za knjizenje izvoda sa prikazom vec
importovanih izvoda.

Da biste rasknjizili izvod potrebno je da odabere banku i konkretan izvod koji zelite da bude
obraden.

Liste procesiranih izvoda

Banka

S— = Odaberite banku iz opdajau¢eg menija
T o Klikom na Choose file odaberite konkretan
== izvod u .xml formatu i kliknite na SaCuvaj

[ soea
Prikad 5 ~ | knjizenih izvoda po strani Pretraga:
Datum Status lzvod Bro] necbradenin upiata Zgrada Ime banke Akcija
17.05.2018 obeaden B85 o Knjafevaika 3 Banks Infess &
1 2018 e 78 o Hnjazevatka 3 Banka fnfesa &
13.05.2019 obeadan 75 o KrjaZevacka 3 Banka ntesa &
16.03.2021 o Knjazevadka 3 Erste Bank AD. #
Prikaz strang 1 od 1 -

Izvod ¢e se nakon procesuiranja naci u tabeli sa prikazom osnovnih informacija

Svaki importovan izvod ¢e imati informaciju o datumu importa, statusu (obraden, delimi¢no
obraden 1 greSka), broju izvoda, neobradenih uplata, nazivu stambene zajednice i banke. U
koloni Akcije imate mogucnost brisanja izvoda.

Ukoliko zelite da pogledate detalje obradenih uplata ili da izvrSite neophodne izmene kako bi
izvod preSao iz statusa delimiéno obradenog ili greSka u obraden i kako bi sve transakcije sa
izvoda bile procesuirane, kliknite na status konkretnog izvoda.

Liste procesiranih stanova

Prika®i 10~ knjlZenih izvoda po strani Pretraga:
Datum knjizenja Datum uplate Status Stan lznos
05052021 04.05 2021 done ShE-12 152050 Podaci +
05.05.2021 04.05.2021 dong SnE08 B62.00 Podaci +
Ukupno uplacana sima: 2412.50
Prikaz strane 1 od 1
Prathoong strana - Slpoeca strana
Lista neprocesiranih uplata * Poziv na broj mora da bude obilka 'kod zgrade-broj stana’.
Datwm Status Nevalidan poziv na broj Opls lznos
SNET
1 Ovde moZete zmenitl poziv na brof;
04052021 Gresks o m Zajednicki troskovi zgrade za April 2021, 842,00
S-M-030
04052021 gresks Ducla mpZete anentt poey na bk Uplata za troskeve, april 2021 17B4.00

U listi procesuiranih uplata imacete prikaz svih uplata stanara koje su uspeSno procesuirane.

U listi neprocesuiranih uplata imacete prikaz svih uplata koje nisu procesuirane zbog pogresno
unetog poziva na broj. Da bi uplata dobila status uspeSno procesuirane potrebno je uneti
ispravan poziv na broj i kliknuti na Sacuvaj.

U narednoj listi imate pregled ostalih transakcija sa racuna koje mozZete evidentirati klikom na

Unesi uplatu/Unesi isplatu koji ¢e vas odvesti na formu za evidentiranje Uplata/lsplata (tacka
5.1.6.1).
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5.1.8. Blagajna

Blagajna vam pruZza mogucnost automatske izrade blagajnickih i finansijskih izveStaja na nivou
stambene zajednice po razliCitim kriterijumima i za Zeljene vremenske opsege, kao i prikaz

novcanih tokova u stambenoj zajednici.

Kliknite kako biste
pristupili blagajni

Ucitel] Tasina

Korsrira tabia stamiene mjscnice Stampa Obduzs: Info Parnenl  Grafknaplate  ObaveSioojs  Zopsnici  Ankets Q Faiture  Pocolavanga

Knjlzanje invoda

e

Z

Krelraj rafun Drietinik stambens 2ajednics Uplatefisplate

Prifavijeni problami u stambenc] zajednici
Diodatl novi prablam

PrikaH 5 « probiems po streni
Pt Statun Te Puadiip Opis Biroj stana Emnail Bre] tolefona

Nije pronadion rijedan zaps

Praan rezullt

Klikom na dugme dobijate moguénost izbora izvestaja.

Istoria protioma

Blagajna
Prika2 blagajnicki izvesta) Prika2i izvesta upladenih sredstava pa mesecima | stavkama

Finansijski izvasta|
CIPDF () Excel

Mesedni finansijski zvestal. Finansijsk (rvesta) za period;

| Analitiha

Izaberite mesec: o Do : Sk

Mart 2021 w
Finansijski izvastaj{Mart 2021) Prikai izvestaj za period

Promet novca

Promet novea za period:

|zaberite datum: |zaberita datum:

Prika#i promet novea za izabrani period

Mazad

Blagajnicki izvesStaj vam pruza uvid u stavke za koje ste zaduzili stanare, kao i odnos

obraCunatih i naplac¢enih sredstava po mesecima.

BlagajniCki izveStaj funkcioniSe na principu algoritma koji nakon vaSe evidentirane uplate
stanara zatvara njegov najstariji raCun, a uplacena sredstva Salje u mesec u kom je bila
uplata. Datum sa izvoda iz banke treba da se poklapa sa izabranim datumom u programu.

Iz ovog izveStaja imate mogucnost da pratite koliko ste ukupno, kao i za svaku stavku

ponaosob, sakupili sredstava u toku odredenog meseca.
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Stefana Popovica 10
BLAGAJNICKI IZVESTAJ ZA 2021. GODINU - Novéani tok

Zajednicka struja Tekuti Fond Investicioni Fond Tek.Fond - P.Prostor Inv.Fond - P.Prostor Lift Prof. Upravnik Tros. Tek. Racun Ukupno
Mesec ™ Lkupno Wkpna Skupng kupng Wkipna oy Wkupna oy [romry Wupn Skupna Whupno Ukupno Ty Supna Wupre  |naplaceno
obragunato : : : obracunato | naplacenc | obracunato | naplacena |MCP

Jzzgﬁlar' 980.00 000 1,500.00 0.00 2,044.40 0.00 36000 120.00 516.00 172.00 1.000.00 34.48 4.550.00 350.00 250,00 19.23 695.71
;;:;uar' B834.00 TBT.B2 3.500.00 1.215.42 2,044.40 1,483.26 38000 120.00 516.00 172.00 1.000.00 B26.45 4.550.00 3,165.23 250,00 17381 7.743.89
Mart, 2021 0,00 B92.78 0.00 2384 57 0.00 1,944.33 0.00 360.00 0,00 516.00 0.00 959423 0.00 3,834.75 0,00 210.70 |10,937.36
Lkupno: 1,814.00 1,480.40 5,000.00 3.599.89 4,088.80 342758 720.00 600,00 1.032.00 860.00 2.000.00 1,655.17 9,100.00 7,349.98 500.00 403.85 [19.376.96
:L‘;c_’“a" 33380 1.400.00 561.21 120,00 172.00 34484 1,750.02 96.15

lzvesStaj uplaéenih sredstava po mesecima i stavkama ima istu strukturu kao blagajnicki
izveStaj, ali funkcioniSe po drugom algoritmu.

IzveStaj uplacenih sredstava po mesecima i stavkama funkcioniSe na principu algoritma koji
nakon vaSe evidentirane uplate stanara zatvara njegov najstariji racun, ali za razliku od
prethodnog ne Salje uplacena sredstva Salje u mesec u kom je bila uplata, vec¢ Salje sredstva u
mesec za koji je plaéen racun.

Ovaj izvestaj pruza uvid u ukupno neizmirene obaveze po mesecima na osnovu razlike izmedu
obracunatog i napla¢enog.

Finansijski izveStaj vam pruza uvid u strukturu zaduzenja po stavkama na racunu i posebnim
delovima, kao i prikaz ukupno obracunatih i naplacenih sredstava po posebnim delovima.
Prilikom kreiranja finansijskog izveStaja mozete izabrati izmedu PDF i Excel formata, kao i
izmedu mesecCnog izveStaja i izveStaja sa Zeljenim vremenskim opsegom.

Prvi segmet finansijskog izveStaja sastoji se od pregleda zaduzZenja po stavkama i posebnim
delovima, naplacenih sredstava i preostalog duga za definisan vremenski period (mesecni ili
drugi izabrani).

Stefana Popovicéa 10
Finansijski izvestaj za period: 01.02.2021 - 28.02.2021, na dan: 14.06.2021.

8 Stavke na racuni Saldo
slar!;a Ime vliasnika Zajednicka | Tekuéi | Investicioni Tek.Fond - Inv.Fond - Lift Prof. Tros. Tek. | Ukupno obracunato za | Ukupno naplaceno za | Ukupan

siruja Fond Fond P.Prostor P.Prostor Upravnik Racun pariod period dug
a3 Hompanija ABC 0.00 0.00 0.00 120,00 172.00 3448 35000 19,23 68571 685,71 0.00
a2 K:;E?L".;s;“;ga 0,00 0.00 0,00 120,00 172,00 3448| 350,00 19,23 695,71 695.71 0,00
al Goran Goranovié 0.00 0.00 0,00 120,00 172,00 3448 35000 19,23 685.71 685,71 0.00
1 Stefan Stefanovié 98,00 150,00 19760 0,00 0,00 B8.97 350,00 19,23 £83.80 BE3,80 0,00
2 Miaden Miadenovie 98,00 150,00 133.00 0,00 0,00 3448 350,00 19,23 784,71 TE4T1 0.00
3 Pravno hce d.o.o. 98,00 150,00 28500 0,00 0,00 3448 35000 1923 936,71 938,71 0,00
a Ana Ankowit 9800 150,00 157 60 0.00 0,00 10345 350,00 19,23 918.28 518,28 0.00
5 Marko Markowic 98,00 150,00 133,00 0,00 0,00 3448 350,00 923 TEATT TEAT1 0.00
[ Stevan Stevanovic 28,00 150.00 285,00 0,00 0,00 13793 350,00 18,23 1.040,16 1.040,16 0,00
7 Wil Milogevie 98,00 150,00 197 60 0,00 0,00 103,45 350,00 19,23 91828 918,28 0,00
a Dejan Dejanovie 96.00 150,00 133.00 0,00 0,00 6897 350,00 19,23 819.20 819,20 0,00
9 Jalena Jankovic 98,00 150,00 285.00 0,00 0.00 17241 350,00 19,23 1.074.64 1.074.64 0.00
10 Uroé Urodevie 98,00 150,00 197 60 0,00 0,00 13783 350,00 19.23 952 76 952,76 0,00
Ukupno: 11.200,38 11.200,38 0,00

26



Drugi segment se sastoji od pregleda ukupnog zaduZenja po stavkama, naplacenim sredstvima
po stavkama i stanarima koji su platili i nisu platili zaduzenja u tom periodu.

Stefana Popovica 10
Finansijski izvestaj za period: 01.02.2021 - 30.04.2021, na dan: 14.06.2021.

Stavke na raGunima Ukupno obracunato za stavku Ukupno naplaéeno za stavku
Zajednicka struja 1.814,00 1.480,40
Tekudi Fond 5.000,00 3.599,99
Investicioni Fond 4.088,80 3.427,59
Tek.Fond - P.Prostor 720,00 600,00
Inv.Fond - P.Prostor 1.032.00 860,00
Lift 2.000.00 1.655,17
Prof. Upravnik 9.100,00 7.349,98
Trog. Tek. Radun 500,00 403,85

Ukupno obragunato za period: 24.254,76

Ukupan naplaceno za period: 19.376,94

Ukupan broj posebnih delova koji su platili ceo ili deo zaduZenja za period: 13
Ukupan broj posebnih delova koji nisu platili zaduzenje za period: 0

Svi posebni delovi su platili zaduZenje za period.

TreCi segmet daje pregled priliva i odliva sa teku¢eg racuna za izabrani obracunski period, bez
uplata stanara. U zavisnosti od toga da li se izabere analitiCki ili sintetiCki prikaz izveStaja
imacete uvid u datum uplate/isplate, stavke na koju se placa/sa koje se isplacuje, komentar i
iznos transakcije.

Sinteticki prikaz finansijskog izveStaja

Stefana Popovica 10
Prilivi i odlivi za period: 01.02.2021 - 28.02.2021, na dan: 14.06.2021.

Trenutno stanje na tekucem racunu: 40.483,15 Saldo svih priliva za peried: 1.500,00
Ukupno uplaceno na ime starog duga za period: 0,00 Saldo svih odliva za period: 1.975,00
Stavka Prilivi Odilivi
Tehuti Fand 1.500.00 745,00
Tros. Tek. Ragun 0.00 250,00
Zajednicka struja 0.00 880,00
Ukupno: 1.500,00 1.975,00

AnalitiCki prikaz finansijskog izveStaja

Stefana Popovica 10
Prilivi i odlivi za period: 01.02.2021 - 28.02.2021, na dan: 14.06.2021.

Trenutno stanje na tekuéem racunu: 40.483,15 Saldo svih priliva za period: 1.500,00

Ukupno uplaceno na ime starog duga za period: 0,00 Saldo svih odliva za period: 1.975,00
Datum Stavka Komentar Iznos Tip
18.02.2021. Tekudi Fond Kupovina sijafica 745,00 Odliv
22.02.2021. Trog. Tek. Ragun 250,00 Odiiv
25.02.2021. Tekuti Fand 1.500,00 Priliv
2B8.02.2021. Zajednicka struja Ratfun za anuar Z521/52-12-1 980,00 Odiiv
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Promet novca je izvestaj koji vam prikazuje sve uplate i isplate sa racuna stambene zajednice
za izabrani vremenski period. Pored toga, izveStaj daje informaciju o po¢etnom i novom stanju
na teku¢em racunu.

Promet novca za period: 01.03.2021 - 31.03.2021

Datum Primalac/Uplatilac Uplata Isplata
01.03.2021 Jelena Jankovic 1.074.64
03.03.2021 Lift 1.000.00
05.03.2021 Prof. Upravnik 4,550.00
08.03.2021 Miaden Mladenowvic 970.12
09.03.2021 Stefan Stefanovic 1,700.00
17.03.2021 Uros UroSevic 1.080.92
18.03.2021 Kompanija ABC 695.72
22.03.2021 Knjigovodstvena agencija ABC 1,391.43
23.03.2021 Stevan Stevanowvic 2,265.72
24.03.2021 Jelena Jankovic 1,260.00
29.03.2021 Pravno lice d.o.o. 1.120.00
11,568.55 5,550.00

Prethodno stanje racuna: 32 964.60 din .
Novo stanje racuna: 38 983.15 din .



5.1.9. Prijavljeni problemi u stambenoj zajednici

U programu mozete voditi evidenciju prijavljenih problema u stambenim zajednicama
samostalnim unoSenjem problema ili kroz prijavu stanara putem mobilne aplikacije. Program
vam omogucava da svakom problemu dodelite status u zavisnosti od toga da je u otvoren, u
procesu reSavanja ili reSen.

5.1.9.1. Dodavanje problema, njegovo vodenje i status

Sve prijavljene probleme u svim stambenim zajednicama moZete videti, voditi i promeniti status
sa glavne kontrolne table.

= 4 Mojprofl & lzlogu) sa

1 = [ 0 115 115.23 27288.29

Addhvne Nessktivh / " : i
TR n: Bro) passbiilh delos Broj priavijanih problama Biroj ohavaza za Ukupno napia¢ena {din) ::‘r:;eslmaml upravnik

2ajednics enjdnios
Nasitivne stambene 2a|ednice |15 | Prikati obavere &

Prijavijeni problemi u stambenim zajednicama i poslovnim objektima

Prikazi s v problema po strani Pretraga po adresi:
Kod Adresa Datum Status Tip Podtip Opis Broj stana Akcije
JAIZ.  Jovana Histica 12 182.2021. |CIFES]  Ureda)i |oprema Oprema za video naazor Video nadzor ima smetnja 5 7
JB10  Jug Bogdanova 10 1522021, [IEEN Zgrada Kray Prokisnjavanie krova 3 2
JR10  Jovana Ristica 10 102.2021. | U rrac | Irstalac|e Strufa Probilem u razvodno] kit =il 7
JRID  Jovana Fistica 10 JZ2021. ] Komunaina policlja Buka Buka U stanu 7 #

Prikaz strane 1 od 2 (fiitrirand 4 zapisa)
Prethodna strana - 2 Sedeca strana

Sve Vase stambene zajednice Lista stambenih zajednica

Prikazi 10 zgrada po strani Pretraga po adres!:

Kod  Adresa Tip Broj stanova  PowrSina  Broj stanara  Godina lzgradnje  Komentar  Vrsta uprave Akcila

Dodavanje novih problema se vrSi sa kontrolne table konkretne stambene zajednice u kojoj
Zelite da evidentirate problem.

Odabirom konkretne stambene zajednice dobijate mogucnost da samostalno evidentirate
problem koji je potrebno reSiti ili sanirati.

Jug Bogdanova 10 Ef;‘

Konbrona tabia stambene zajecnice Sampa Obaveze Infey Parinar Grafik napiate Obavestenja Zaplanici Ankete Faktura Podesavania

Diodaj poseban deo Dnevnik stambene zajednice Uplate/splate

K I | k n |te kako b | Ste d o d al I Prijavijeni problemi u stambenoj zajednici

novi problem e Dot v protiom sty protiema
Prikadi & ~ problema po strani Pretraga po tipu:
Datum Status Tip Podtip Opls Broj stans Emall Broj telefona Akclje
15.2.2021, = Zgrada oy Froksnjavania krova 3 # i

Prikez strane 1 od 1

Pretnadna strana n Siledada strana

(s e Polja za izmenu problema,
statusa i brisanje problema

29



Pratite polja i unesite potrebne
podatke.
Klikom na

polje  Sacuvaj,

prijavljeni problem ¢e Dbiti
evidentiran i vidljiv sa
kontrolne  table stambene
zajednice i glavne kontrolne
table.

U svakom trenutku status i
sam problem mozZete izmeniti
klikom na ikonicu u obliku
olovke u koloni Akcije. Pri
izmeni moZete dodati prateci
komentar i datum izmene.

Svaki prijavljen problem moze
imati status:
Otvoren - neposredno nakon
evidentiranja

- preuzeli ste potrebne

aktivnosti za reSavanje
problema

Zatvoren - problem uspesno
reSen

Dodati novi problem za stambenu zajednicu

Datum unosa:

2021-06-16

Tip:

Komunalna policija v

Podtip:
Ostalo v

Broj stana:

Opis:

Status:

Otvoren ~

5.1.9.2. Prijava problema putem mobilne aplikacije "TroSkovi"

Kada stanari prijave problem preko mobilne aplikacije "TroSkovi" on se evidentira i na
kontrolnoj tabli stambene zajednice za koju je prijavljen i na glavnoj kontrolnoj tabli. Vi kao
upravnik dobijate i mejl sa obaveStenjem da je prijavljen problem.

U koloni Status pojavice se ikonica koja oznaCava da je problem prijavljen putem mobilne

aplikacije.

Prijavljeni problemi u stambenoj zajednici
Dodatl nevi problem

istarija problema

Prika2l & + problema po s'rani Pretraga po tipu:
Datum Status Tip Podtip Opis Broj stana Emall  Broj telefona Akcije
16.6.2021. E== D LEt Vrata Lift sa zbog problama sa vratima staino zaglavi na 3 spraty 1 7 f
15.2.2021. Zrpads Frow Prosiéngavanie krova 3 7 #

Prikaz strane 1 od 1

Préthodna strana - Slededa strana
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.troskovi

5.1.10. Oprema i servisiranje

Na kontrolnoj tabli stambene zajednice, ispod odeljka za prijavljene probleme, nalazi se odeljak
za evidentiranje opreme kojom raspolaZze stambena zajednica i njeno servisiranje.

Klikom na Dodaj novu stavku pristupate spisku opreme i zakazanim terminima za servisiranje.

Stetana Popovica 10 Ef;‘

Kootuba el st siadnee Bames Glaa Pawel  Gmtiows  Chooiurl  Zugke dreos @ Fiaa  Foddmank

Prijavbeni protemi u stambenoj zajednici

R

Priball| 5w prebberms pu sirard Pratemga ot
Dot Stabm To Pt Opin o} i Email B} taledonn Rhersr
Tl = Knrunsing poign Bk Prigzvi probiem 4 P

B2.me1 =32 Lrecmi | seram Dpromaz= vt nadzor oo nadzar ma matniE 5 7%
223wt =3 un T u i & U
25133090 = Ramunaing poicis Bk —— -

1012 2020 E= i Trene u i Lt e e il

Priaz suane 1 oo 1 (i § 2asise

Oprema | sanvisrang

Docat navi st

Stanje takuteg raduna; 15,6412 Ukupna zaduZens za siare dugove, -1,621.09

Promet na cun: 21 052621, Opurore  Kartka sts ugs

Stanovi u stambenoj zajednici

Prikak| s | shsna po sironi Eretrgn
Br.
Br. stana Ima viazeika Te Rosiaky Blansen Powetia Dug fn)  Sua dug jding Heeantar Emall (Blisye rofunal Al
1 Fosicun 1 *Hmr o 2
: o L
f— a
eparats
o Gl ] oz a2t 182100 2 a
Fragget i
ot
= MM Gartn ] m s 00 7 =
[ Lo

Opremu koju zelite da dodate na spisak opreme u stambenoj zajednici vrSite kroz dodavanje
nove opreme odabirom tipa opreme iz opadaju¢eg menija, upisom potrebnog komentara i
datuma sledeceg servisiranja. Klikom na dugme Sacuvaj, podaci o opremi e se prikazati u listi
opreme, a iste u svakom trenutku mozete da izmenite ili obriSete.

Narad

Oprema u stambeno| zajednici

Tip opreme Komentar Datum siedeceg servisimnin Istorija servisicania

Gromobran Kontrola @4.04.2021 sloriE r a
PP Aparat Sarvisirangs 30.07.2021 tonjE 7 &
Cstae Sarvisirarge lifiz 10.08.2021 A10rija # =
Instalacie Toiatonske Instaincjo 20.04.2001 s10rR 7 =

Diadat novy opramu

pe e ~ Pregled i unos podataka
— 0 ranijim servisiranjima

Datum sisdedeg servisiranja

Stambena zajednica

Jewena Rstics 10 -




5.1.11. Posebni delovi u stambenoj zajednici

Na kontrolnoj tabli stambene zajednice, nalazi se spisak posebnih delova koje ste uneli u okviru
konkretne stambene zajednice.

U pregledu ¢e se naci svi podaci koje ste uneli prilikom kreiranja posebnih delova.

Jovana Ristica 12 C’;‘

Konbubia bl antane andnie Slamos Gawa o Fumod  Gutimowle  Chovelil  Zpkeo Aot (@ Foea Fodomank

Prijavieni probiemi u stambenoj zajednici

Dot ol prctsiem toboda e

PrikaE| 3 o prebless po v Pratenge po =

Ot Statun To Pty o i mtmna Email B beionn ki

142021 = Knrunaing poiia Bk Prjov probiem ] FE

B0 == Lredal | szmma Cproma 22 vidoo nadzer Vo namar ma TN 5 ] [

220z = utt Zaso u K " 7%

25 123020 = Hamurains puic: ju Bukn Bukau st 4 P[P

h 32 Fa [ e | it Zric i Lt e amih i [

Priaz sumne 1 od 1 (e § 2asim

Oprema | sanvisirani

Doat navi: stavt
Stanje tahutag ratuna: 15,641.12 Ukupno zaduZens za stare dugove, -1,621.00
Fromat na aun: 2106 2621, Opomare  Korlka strog duga

Stanovi u stambenoj zajednici

Prikms| 130~ | shans po irani Eratrng
s
Be stana Ima viaseha Te Komlah1 Slansen Puvbed Dug fn) St duy e Homanta Emul (Bliys rodunal Ak
::..s;.:. ' oz o g 7

Povyni m
cpes

S W Guratu ] ez sans 12100 7l a
Fiaget m
sperars

) MM Garatn o m EEERS 5 7=
Fraged L
i

. ston 02 225 E0N0 ] sm T8 1ooam Jemat gmet o »l-a

@ Cmngtns

stan 1 mz T38LER 000 ‘demoZEgmak oo

s L F P
o m - Cmogugens.
sporans

an Ston e am2 I J.i:'.o [F= ] > =
[— A
sporane

5 000.00 2582.08 4 &
Toksi fond i Profoscoaks uprwnic (i} Bl gt . E
i Detn &

[iatsi dke ©

U uzglavlju se nalaze informacije o trenutnom stanju tekuceg racuna, kao i ukupnom zaduzenju
stanara na ime starog duga.

Stari dug moZe biti iskazan sa minusom Sto znaci da je veci iznos pretplate stanara iz starog
duga nego zaduZenja.
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Klikom na dugme dobijate izvesta]
0 prometu na danasnji dan

Btanje tekudeq raéuna: 28,483.15

Promat na dan: 22.07.2021,

Stanovi u stambenoj zajednici

Prika#i 100 - stana po strani

Br. stana Ime viasnika

1 Stefan Stefarovic
Fregied L
apeTEna

2 Miaden Miadanovié
Preghed =
apmEna

3 Pravno lice d.o.o
Pragied =
opomena

4 Ana Ankovie
Frugied =
OpeHTEna

5 Marko Markowic
Progied @
opomena

B Stevan Stevanovic
Fregied L)
aperena

7 Niilnd Rl B LA

5.1.11.1. Evidentiranje uplata stanara - poluautomatski

Stan

D.0.0)

Kontakt

06L/0001000

0604111222333

066-000-000-0

081-111-111-2

O1RAT1-111

1

Stanara Powréina

B2 m2

35m2

75m2

52 m2

35m2

7Em2

&Y m2

Izmena podataka za poseban
deo ili njegovo brisanje

Pregled i kreiranje
opomena za stanare

Pretraca:

Dug [din} Stari dug (din) HKomentar

-630.01 9 B67.00

Uplamnica
0.00 0.00
147 0.00
1 103.68 0.00
87012 0.00
000 0.00
1102 &R noan

Uvid u stari
dug stanara

Ukupno zaduZenje za stare dugove| 7,077.00

Cpomen: Kartica starog dugs

Masovna slanje ratuna smailom

Email (Slanje raduna) Akeija
testtesttest@gmal.com 2 a
Omoguéeno.

t 23tect@gmail. com P g

mejlkcmpanije@gmall.com

Pl |
Omogudanc.
testtest@omall.com s B
Omoguceno.
Pl |
P |

Slanje rac¢una na mejl
stanarima koji imaju
omogucen status
slanja na mejl

Ukoliko uplatu ne Zelite da evidentirate kroz automatsko knjizenje izvoda uvek je mozete ru¢no
uneti. Klikom na ikonicu otvori¢e se forma za unos uplate.

4 Ana Ankovic
Fragled .
opomena

|z liste svih stanova

kliknite na ikonicu

kako biste razduzili
uplatu stanara

Stan

52 m2

1103.68 .00

festtest@gmall.com # @
Omoguéeno.
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Uplata racuna stana broj 4, vlasnika Ana Ankovic

Datum unosa:

Pratite podatke sa izvoda i unesite

- & datum uplate
Tip uplate:
aug . Ukoliko se radi o uplati koja je rezultat
mesecnog zaduzenja odaberite dug kao
Iznos uplats: tlp uplate

Broj izvoda:
Komentar:

Racun:

Ukoliko zelite mozete da odaberete koji
v konkretno racun zatvarate, polje moze
ostati i prazno pri Cemu Ce se zatvoriti

poslednji neizmiren racun

=y ..

5.1.11.2. Evidentiranje uplata stanara po osnovu starog duga

Ukoliko stanari imaju zaduzenja po osnovu starog duga automatski se generiSe uplatnica sa
relevantnim podacima i opomena o neizmirenim obavezama po osnovu starog duga. Klikom na
uplatnicu ili opomenu ista e biti generisana i spremna za Stampu.

Er. stana Ime viasnika Tip Kontakt Stanara Powrdina Dug [din] Stari dug (din) Komentar Email {Slanje raduna) Akeija
1 Stefan Stefarovic Stan 0600001000 2 B2 m2 -630.01 4 B67.00 testtesttest@grmail com > A
Pragied L Uplatnica Ormoguceno.
apomena
28

Sve uplate stanara po osnovu starog duga moZete evidentirati na isti naCin kao po osnovu

mesecnih raCuna uz obavezan odabir "stari dug" kao tip uplate.

Ukoliko se stanar nalazi u pretplati po osnovu starog duga, pretplatu mozZete prebaciti na tekuce
dugovanje kako bi ga zatvorili, u potpunosti ili delimi¢no. Transfer pretplate iz starog duga vrsi se
na isti nacin kao poluautomatsko evidentiranje uplata stanara uz napomenu da se 1z opadajuceg

menija odabere "placanje duga iz pretplate" kao tip uplate.

] Stevan Stevanovic Stan 4 Tam2 0.00 =1 000.00 s &
Praglec ik
opamena

Uvid u stanje starog duga na nivou stambene zajednice moZete dobiti klikom na Kartica starog
duga.
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n

Uplate:

Datum pladanja
07.06.2021
Z2.07.2021

23.03.2021

Prikaz strang 1 0d 1

=2

Prika#i 10 w uplata po strani

Saldo svih uplata: 3672 din.
Saldo svih uplata iz pretplate: 1000 din.

Stefana Popovi¢a 10 - Kartica ukupnog starog duga

TRENUTNI STARI DUG NA NIVOU ZGRADE: 7077 din.

Stanar

Anz Ankovic

Stevan Stevanovid

Marko Markovic

& Mojprofl &  loguse

Pretraga:

Uplata
1500
1000 - uplata duga 17 pretplate

2172

Frethodne strana - Sledeca strans

Ovde se nalaze informacije o stanju starog duga na danasnji dan, lista uplata na ime starog
duga, uplata duga iz pretplate, kao i mogucnost Stampe opomena za neizmirene obaveze po
osnovu starog duga sa uplatnicama i masovno slanje opomena za stari dug na mejl adrese
stanara koji imaju dugovanja po starom dugu i omogucen status slanja na mejl.

STAMBENA ZAJEDNICA

Tindkowl

Knjazevacka 3
Maticni broj: 15151515
PIB: 123456789
Tekuci racun: 145-0000000145333-14
Duznik: Crispyfd, Stan: 1g

Opomena
RBR |Osnov zadulenja Opis ros
: Stari dug Vage neizmirene obaveze na ime starog duga iznose 500.00

Ukupno dugovanje | 500.00 RSD

Moiimo Vas da Vas sfan dug u ukupnom iznosu izmirte u roku od 8 dana, u suprotnom bidemo prinudeni da nase
potraZivanje napiatimo sudskim pufern cime cemo nepofrebno proverokovali sudske froskove koji ce pasti na Vas

teret.

Mig, dana 22.07 2021 god

Upravnik:

Uplatioe:

iholaus Joviis
Knjsdevatka 3

SiLPad Valum:  lnos

NALOG ZA UPLATU

|| E5 ) oo |

Surha uglate:

Radun primaoca.

Bitari dug

Prrmalac:

Stembena sajdrica u ulic Hrjazsvatha 3 ‘

‘ | 145-0000000145333-14 |

Moged: Poziv na pmy:

111-1g-sd

padat i polpis uplaicen

e i datum priema

daten vaiuie

Primer opomene kreirane kroz
masovnu Stampu starog duga
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5.1.11.3. Poseban deo u stambenoj zajednici

Na kontrolnoj tabli stambene zajednice, nalazi se spisak posebnih delova koje ste uneli u okviru
konkretne stambene zajednice. Klikom na ime i prezime, odnosno naziv pravnog lica mozete
pristupiti podacima konkretnog posebnog dela.

Klikom na karticu stanara dobijate Izvestaj parcijalnih

pregled svih uplata i zaduZenja racuna pruza uvid u
Dodavanje stanara sa saldom na danasnji dan, zaduzenja po oshovu
parcijalnog racuna dok klikom na ikonicu sanduceta _ parcijalnog racuna i

mozete karticu poslati stanaru na mejl relevantnih uplata

L R ——ere ae

Stambena rajednica: Stelana Popovica 10, Stan: 2 - Mladen Mladenovié

Kreiranje liste sa svim uplatama

Uplate | zacutana stanara Opanang Arhiva viasnika

Prika#i 12 -~ raduna i uplata po strand racun parcijaini raéun zatvoren raéun

Datum kreiranja

raduna/uplate Datum dospeda Broj izvoda Komentar Krelrao Stampa
7.4.2021, S04 2021 Zaduzenie 1033 B4 Trodkow za Mar 2021, Do,
B0.3:2021. 21.4.2021. Paroijalni radun 95000 nggu:m' trodkov za Mar - DD
@
6.3.2021 Upiata 870,12 12 DD,
(4
532021, 3132021, Zathuzens T TrodkovizaFeb 2021, DD,
20.2.2021. Uplata 78471 12 DD, “
g
422021, 31.1.2021. ZaduZenje T84T TroSkovi za Jan 2021 DD,
Prikaz strane 1 od 1
Prethodns strana Slegeca strana
Nazad
Pregled svih Errgi?!a%?h lzmena ili
zaduzenja i AR, e brisanje uplate
uplata stanara stanara stanara

5.1.11.4. Parcijalni racuni

Parcijalni racun vam pruza dodatnu mogucnost zaduzenja stanara i on se koristi ukoliko
nastane vanredna potreba za dodatnim zaduZzenjem. Prilikom kreiranja ovog racuna moZzete
izabrati isklju€ivo stavke koje vec¢ postoje na regularnom mesecnom racunu.

Parcijalni racun se kreira za svakog stanara pojedinacno, a kreiranju racuna mozete pristupiti
kada sa kontrolne table stambene zajednice, klikom na konkretnog stanara pristupite njegovim

podacima.
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Dodavanje
parcijalnog racuna Izvestaj parcijalnih racuna pruza uvid u zaduZenja po
osnovu parcijalnog racuna i relevantnih uplata

=

Stambena zajednica: Stfana Popovica 10, Stan: 2 - Miaden Mladenovié

Uplate | zadu?enia stanara Opanang Arhiva viasnika

oo s

Prika#i 1z~ raduna i uplata po strani ragun parcijaini ragun zatvoren ragun
Datum kreiranja
raguna/uplate Datum dospeéa Broj izvoda Komentar Krelrao Stampa
7.4.9021. 042021 Zaduzenjs 1053 854 Tragkow za Mar 2021, Do, =
Racun
3032021 2142021, Parcijaini radun 850.00 Dodatni frodkovi za Mar DD,
2021, Radun
@
68.3.p021 Uplata 870,12 12 DD,
@
532021, 5132021, Zatutenis 870 TroBkovi 2a Feb 2021, BB,
Radun
2042021, Upiata TB4TH 12 DD “
g
422021, 312021, Zatudenje T84T TeoSkovizaJan 2021, DD,

Prikaf strane 1 od 1

Prethodnes strana Sledeta strana

Nafad

Kreiran parcijalni racun je vidljiv u listi uplata i zaduzenja stanara i obelezen
zelenom bojom do izmirenja racuna

Klikom na Dodaj parcijalni racun pristupate formi za kreiranje parcijalnog racuna koja je
identiCna mesecnom racunu. Pratite polja, unesite potrebne podatke i kliknite na Sa€uvaj kako
biste zavrsili sa kreiranjem racuna.

Napraviti raéun za odabrani mesec

Krelrate racun za mesec:

[zaberite mesac

Naziv
Datum kreiranja

Datiirn dospeéa

e stavke lznos stavke Tip naplate Partner: Komentar
Tahts Fond v wrednast po stany w - n
Diodatl novi staves

Struktura parcijalnog racuna je identicCha mesecnom racunu.
~lznos duga iz parcijalnog racuna je uklju¢en u ukupni dug stanara, listu duznika, kao i
- blagajnicki izvestaj.
Parcijalni raCun mozete izmeniti nakon kreiranja sve dok ne kreirate naredni parcijalni
racun ili ne evidentirate uplatu stanara po tom racunu.
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Svaka uplata stanara na ime parcijalnog racuna se evidentira na isti na isti naCin kao uplata
mesecnog zaduzZenja, s tim da se kao tip uplate bira parcijalni racun.

Uplata raéuna stana broj 4, vlasnika Ana Ankovi¢

Datum unosa:

2021-05-16 B
Tip uplate:
parcijaini raéun v

Iznos uplate:

1400

Broj izvoda:

29

Komentar:

=y

5.1.11.5. Opomene

Ukoliko stanari imaju neizmirena dugovanja prema stambenoj zajednici, moZete izdati opomenu
za neplacene racune. Pregled svih kreiranih opomena za konkretnu stambenu zajednicu nalazi

se na kontrolnoj tabli stambene zajednice.

Troskovi=

Stefana Popovica 10 @

Kontmies tible stambens smjednice  fawrps Obavere . inl Farren Gmiknepale  Chevedlenin  Zapanic Akl Podeb

e Fakiue e
s

Frijaviieni groblemi u stembens| zajedrici

Divlall revy] prestlas I probiema
Pricadi @ problems po stan Pretraga pa tipu:
Dafuss Etirtus Tis Pettip Opa Braj stans Email Broj telatena Aueijn

His gronadien njodan zanis:

P recudtinl

‘Oprama | senvisiranje

Dextatf nere stvial

Stanje tohuceg rafuna; 34.655.15 Ukupne zadufanje za stane dugove: 6,377.00
Proe rex clan: 1092021 Opomens ko ca slag Jups

4 e g Mizsrvne plarin eitung oinsiom
Stanovi u stambenoj zajednici

Priadi sa0  stana po st Pretiage

e Hentak Btanara | Potia Dug e Btari dusg ding Komenase Esuail {Blunje radina}  Akcija

B stans
1 Daafan Sttarcii & Eilan DSNTONTI00 2 52 md 183543 3 BE7.O0 lmaltat estDpnal oom F o
— i
2 Miaonn MisWOoE Gian 000N 11222 1 mm EEARS-. w20 123ase@gmal | com 2 o
a2 A :
Pragiod
=
a Pravradicedon Hilan 096-000-000-0 1 Smd 297090 000 msfbcninN s gl v P &
= oo
Praged
-
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Klikom na Opomene dobijate prikaz svih kreiranih opomena na nivou stambene zajednice sa
mogucnoScu kreiranja nove opomene za stanare ili arhivirane vlasnike.

Sve kreirane opomene mozZete pregledati i preuzeti za Stampu, poslati mejlom stanaru ukoliko
ste uneli mejl adresu, ili obrisati.

Troskovi= M Mojprofl &  lzioguse

- Opomens Kreiral opomenu za arhivirane stanove
i Kontrolna tabla

Dodati stambenu zajednicu Qpomena Upamere.ze arhiiana Miasnike
L Broj stana Viasnik Ukupne dugovanje Datum kroiranja Madin generisanja cpomene Akcija
i Uputstvo i Stefan Stefanovic 502.71 RSO 18.08.2021 Ruéno generisana a = (i
ka pravnim licima
Nazad

3 Zbirne fakiure

. . . . Kreiranje opomene
Da biste kreirali novu opomenu potrebno je P

da kliknete na Kreiraj opomenu, izaberete izaberite stan:

stan za koji Zelite da generiSete OPOMENU | | wios Miosevié (ukupno zaduserie: 3438.083), stan br? x =)
unesete potrebne podatke. Ukoliko ne x ¥
unesete tekst napomene ona nece biti .
prikazana na opomeni, dok ukoliko ne it !
izaberete broj dana za uplatu duga
automatski ¢e biti generisana opomena sa
rokom za plaé¢enje od 8 dana.

Poéev od raduna za mesec:

Mapomena ( ksimalno 300 | kt )

Rok za isplatu duga ( broj dana ) :

Sacuval Nazad

Pristup kreiranju nove opomene i pregled generisanih imate i iz pregleda konkretnog stana kom
Zelite da generiSete opomenu u okviru sekcije Opomene.

Troskovi:k = M Mojpoil & bkgiee
b lca: Stefana Popovida 10 | Stan: 2 - Mladen Mladenovié
Uplete | zaduZenia stanara, i Opamana Amiva viasnika
Prikati 12 raéuna i upists po strani radun parcijalni raéun zatvoran radun

Distuim krelranja

raéunafuplate Datum despeca Updata/Zadudanja Vradnost Broj zvoda Komantar Krairan Stampa
5.5.2001. 2852031 Tathdenje 103264 Trodiail 24 Ape 2021, no.
Radun
742021 30.4.2021, Zadudenie 103364 ‘Tragkiot 2 Mar 2021 Do, m
1.4.2001. 4 Y, Parcijalrs raun 200.00 Dodatnl bodhovi za Apr DD
2021 Radun
F§
30.3 201 21 390 Parcijnini rafun 45000 Doctatni trodkost = Mar oo
2021 Radun
B.3.2021 Uplete a70.12 12 oo
(F.4
5.3.2021. 3320, Zadubenje 011 Trogkou za Fed 2021, oo,
Radun
oo anaq tiniata TR T i AN o ]
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5.1.11.6. Arhiviranje vlasnika

Ukoliko poseban deo promeni vlasnika potrebno je postojeceg arhivirati i uneti podatke novog
vlasnika posebnog dela.
Arhiviranje se vrSi kada se pristupi konkretnom posebnom delu i klikne na Arhiva vlasnika.

Troskovi:l = M Mejpwil & kg
lca: Stefana Popovida 10 | Stan: 2 - Mladen Mladenovié
Uplete | zadutenia stanara Opomans Amiva viasalka
Dexdaj parcijaini radun Kartica stanara = Lista uplata (PDF) Izveitaj parcijainih ratuna
Prikadi 12 ~ raluna i uplats po strani radun parcijalni ratun zatvoren racun
Distuim krelranja
ratunaiuplata Datum dospeda Uplata/Zadudanja Vradnost Broj rvada Komantar Kreirao Stampa
5.5.2001. 2852031 Tathdenje 103264 Trokoul =1 Ape 2021. no.
Radun
742021 30.4.2021, Zadudenie 103364 ‘Tragkiot 2 Mar 2021 Do, m
1.4.2001. 4 Y, Parcijalrs raun 200.00 Dodaini bodhov = Apr DD
2021 Radun
F 4
30.8.2021 2142021 Parsijuini rafun 25000 Dioclatni bodhowi za Mar DU,
an Radun
B.3.2021 Upletz a70.12 12 oo
(F.4
5.3.2021. 3320, Zadutenje 7011 Troskow za Feb 2021, oo,
Radun
3 ana intara ra T in An e —

Klikom na Promeni vlasnika otvorice se forma u kojoj je potrebno uneti podatke o novom
vlasniku (postupak sliCan unosu novog posebnog dela).

Promenom vlasnika sva dugovanja i uplate e ostati upamcene za arhiviranog vlasnika, dok ce
novi vlasnik imati po€etno stanje 0, a od narednog racuna sva kreirana mesecna zaduzZenja ¢e
se voditi na novog vlasnika.

Podacima arhiviranog vlasnika moze se pristupiti sa taba Arhiva vlasnika, a u slucaju uplate
neizmirenih dugovanja od strane arhiviranog vlasnika ista mozete evidentirati pristupanjem
podacima arhiviranog vlasnika.

= M Mojomfl & Izogujse

Stambena zajednica: Stefana Popovicéa 10, Stan: 2 - Petar Petrovic

Uplate | zadudanja stanara Opomens Arhiva viasnika

=l Partnar

Datum arhivicanja Oznaka Viasnik/Naziv firme Ukupni dug Starl dug Ermail Komentar

1600 2021 arh-1 Wiaden Miadenavic 321728 .00 123test@gmall com




5.2. Stampa

Pored kontrolne table stambene zajednice nalaze se i drugi tabovi koji vam omogucavaju bolju
organizaciju i vodenje stambene zajednice.

Prvi od njih je Stampa koja vam omogucava da pristupite stranici sa koje moZzete kreirati
automatski dokumente koji su spremni za Stampu.

Pristup Stampi listi stanara, duznika i
drugih izvestaja za oglasnu tablu

Stefana Popaviéa 10

@

Kantrolna tabla stambene zajadnice Stampa Opavezs Info Parnan Grafik napiate Dbavesten|a Zapisnicl Ankata @ Fakture Podasgavana

Dodaj poseban deo Dnevnik stambene zajednice Uplate/|splate
s e vt o

Prijavijeni problemi u stambenoj zajednici

Dodsat novi probiem Istorija problama

Prika#i 3 « problema po strani Pretraga po tipu:
Datum Status Tip Podtip Opis Brej stana Emall  Bro| telefons Akeije
1022021, | i imrm | Instalacije Struja Problem u razvodne| kutiji avl ’ &
dz2021, | Otvoen | Komanalna policlia Buka Buka u stanu 7 4 B
25.12.2020. == Instalacije Kanalkzacija popravka awl P

Klikom na tab Stampa otvoriée se stranica koja vam nudi izbor kreiranja i Stampe
odgovarajuc¢eg dokumenta.

Stefana Popoviéa 10 @\

Kontroina tabla stambene zajednice Stampa Obaveze Info Partneri Grafik naplate Obavestenja Zapisnicl Ankete Fakiure PodeSavanja

Izvestaiji Uputstvo za mobilnu aplikaciju Obrasci

Klikom se otvara Klikom se otvara . Klikom se otvara
stranica za kreiranje  stranica za kreiranje gpfﬁgtc‘?-ou zualgnDoFb_llIJnu stranica za kreiranje
listi stanara i lizveStaja. P J : listi stanara za
duznika. potrebe zapisnika.

5.2.1. Liste

Klikom na liste otvorice se stranica
za kreiranje Zeljene liste. Odabirom

Stambena zajednica: Stefana Popovica 10

zeljenih kolona i kriterijuma za_ Stampa u PDF-u
kreiranje automatski se kreira lista Ovde moste izabrat ieljens kolone za prikaz:
stanara sa odabranim kriterijumom. Odhlr iclone:
| - Broj stana | - ime viasnika | <P akupac | Ei_é'lﬁn-

| Powrsina | - Dugovanje |

Odabir liste:

Ligta stanara .
Lista dunika
Ligta dulnika - renutno stanje

Lista duZnika - zadnji ratun

Uista arhiviranih stanare
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Lista stanara prikazuje sve posebne delove koje ste uneli.

Lista duzZnika prikazuje stanje tj. iznos duga za svaki poseban deo za prethodna 4 meseca od
zadnjeg kreiranog racuna. Kolona "prethodni dug" prikazuje zbirni obraCun duga pre ova cetiri
meseca.

Lista duZnika - trenutno stanje prikazuje tekudi, prethodni i stari dug, kao i ukupan iznos duga
za svaki stan. Pojava minusa u nekoj od kolona znaci da je taj stan u pretplati za taj iznos.

Lista duznika - zadni racun prikazuje iznos duga za svaku stavku na poslednjem racunu, kao i
ukupno dugovanje po poslednjem racunu.

Lista arhiviranih stanova prikazuje stanje duga stanara koji vise nisu vlasnici posebnih delova
u stambenoj zajednici.

5.2.2. lzvestaji

Klikom na lzvestaji otvori¢e se stranica koja vam nudi izbor izveStaja:

(prethodno je potrebno odabrati mesec za koji Zelite izveStaj, program automatski selektuje

mesec za koji ste napravili poslednji racun)

Stambena zajednica: Jovana Ristica 10

Stampa u POF-u

Oglasna tabla po &anu(2021-03-01) Oglasna tabla detalll (2021-03-01) (JKP) (2021-03-01)

lzaberite mesec

2021-03-01 w

S — ™ —
o —  —

Uplate u periodu Uplate parcijalnih racuna u period

Nazad

Oglasna tabla po c¢lanu prikazuje obraCun zajednickih troSkova za svaku stavku po broj
Calnova.

u

Oglasna tabla detalji prikazuje obracun zajednickih troSkova za svaku stavku po posebnom

delu uz prikaz licnih podataka vlasnika posebnih delova (broj stana i prezime).

JKP izvestaj prikazuje ukupan mesecni dug za stambenu zajednicu u zavisnosti od parametar
koje ste zadali prilikom kreiranja racuna.

Uplate u periodu i Uplate parcijalnih racuna u periodu prikazuju listu svih uplata po osnov
redovnih ili parcijalnih racuna od strane stanara u odabranom vremenskom periodu.

a

u
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5.3. Obaveze

Pristup kalendaru i listi Vasih buducih i izvrSenih
obaveza za konkretnu stambenu zajednicu

Troskovii:l

Kortroina tabla stambene zajednice Stampa Obaveze Info Partner Grafik naplate Obaveétenja Zapisnici Ankete Fakture Podegavanja

Upautstvo

M Obaveza

M Majprofil & Izloguj s8

Jovana Ristica 10 C@‘

SR I P Prijavijeni problemi u stambenoj zajednici
= Zbirme fakiure Dodati novi problem |starlja problema
Prikali 5 + problema po strani Pretraga po tipu:
Datum Status Tip Podtip Opis Brojstana Email Broj telefona  Akcije
102 2021 me— Instaiariie Struia Prablam u razvadnol kutil =ul .

Klikom na tab Obaveze pristupate listi obaveza za konkretnu stambenu zajednicu. Klikom na
dugme Dodati novu obavezu otvara se kratka forma za upis opisa obaveze. Klikom na
Sacuvaj, obaveza ¢e biti sacuvana i naci ¢e se na listi obaveza. U zavisnosti od toga da li je
obaveza izvrSena, da li je proSao rok za izvrSenje obaveze ili je ona predvidena za naredni
period, pored obaveze ¢e se naci oznaka (obavljeno ili proslo).

Za svaku obavezu mozete u svakom trenutku promeniti status, opis, rok izvrsenja ili je obrisati.

(]

+

18 Mo} prefil & Izlogu se

Troskovii

Jovana Ristica 10 C}/s

Koniroina tabla

Dedatl stambenu zajednic Kontrolna tabla stambene zajednice Stampa Obavaze info Partneri Grafik naplate Obavesten]s Zapisric Ankete Fakfura Podedavanja

! Partneri

Zamena sijalica
or.or.20et

Zameniti sijalice na svim spratovima LED

=] Zbirna fakture

4 r'd =

2| Radni nalog

Opomena
o9.02.2021

Dostaviti opomenu za stan 16

Itloguj s v | # & PROSLO

Ractni

15.02.2021

|Pracit-radune-2a-prethodn-meses

¢ » & OBAVLJENO

Nakon upisa obaveze za konkretnu stambenu zajednicu ona ¢e se naci na listi svih obaveza za

sve stambene zajednice u kalendaru obaveza.

Ukoliko je rok za izvrSenje neke obaveze danas, podsetnik ¢e vas o tome obavestiti.

43



5.3.1. Kalendar obaveza

Nakon upisa obaveze za konkretnu stambenu zajednicu ona Ce se naci na listi svih obaveza za
sve stambene zajednice u kalendaru obaveza kom se jednostavno moZze pristupiti sa glavne
kontrolne table.

Troskovis = M Mopofl &  ldoguse

5 {mbla

ambeny zajednicy

9 o 115 11523 27 288.29

Ukupno naplacdenc Profesionalni

Broj prijavijenih B} ahaviiza s (cin) upravnik (din)

problema danas

Prijavijeni problemi u stambenim zajednicama | poslovnim objektima

Prikazi 5 -~ problema po strani Pretraga po adresk:
Broj

Kod Acdresa Datum Status Tip Podtip Opis stana Akeije

JBID Jug Bogdansva 1662021 =23 un Vrata LI se 7hoy probiema s yratima staino zaglavina 1 »
10 u 3 spratu

JR1Z  Jovana Rigtica 18.2.2021 EZER  uredsjil Oprema 2a video nadzar  Video nadzor ima smetrye B ’
12 oprema

JB1D  JugBogdanova  15.2.2021. =)  Zgrada Krov Prokiénjavane krova 2 ”
10

Nakon upisa obaveze za konkretnu stambenu zajednicu ona ¢e se naci na listi svih obaveza za
sve stambene zajednice u kalendaru obaveza kom se jednostavno moZze pristupiti sa glavne
kontrolne table.

. . . : Imate mogucnost pregleda
Klikom na obavezu pristupa se detaljima iste. svih vasih obaveza kako na

mesecnom, tako ina
nedeljnom i dnevnhom nivou.

Obaveze

< >  |Can jul 2021 (W] nadsia Praner

pon. wio. are, Eet. pot. sub. nnd,

ha

Jednostavno
- _ drzite levi

_taster misa |
F prevucite

preko tabele
kako biste

14 15 16 7 = dodali
24 cposiana | obavezu za

12 14

vremenski
okvir koji
— zelite.

1 Cortbufar e pomuce 10 ZAME e i

D7

Nakon odabira vremenskog opsega pojavice se forma za upis detalja obaveze pri ¢emu ce
vremenski opseg biti ve¢ definisan. Unesite detaljne obaveze i kliknite na Kreiraj. Obaveza ¢e
biti saCuvana i vidljiva u kalendaru obaveza.
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5.4. Info

Kliknite za pristup informacijama o stambenoj
zajednici, broju tekuceg racuna, PIB i matinom broju

Jovana Ristica 10

Ee\
Kortroina tabla stambene zajednice Stampa Obaveze Info Partneri Grafik naplate Opavedtenja Zapisnici Ankete Fakture Podegavanja

Prijavijeni problemi u stambenoj zajednici

Dodati novi problem |starlja problema
Prikali 5 + problema po strani Pretraga po tipu:
Datum Status Tip Podiip Opis Brojstana Email Brof telefona  Akcije

5.5. Partneri

Partneri predstavljaju sva lica koja mogu biti izvodaCi radova neke stambene zajednice.
Partnere najcasS¢e predstavljaju pravna lica koja vrSe usluge cCiS¢enja i dezinfekcije zgrade,
odrzavanje i servisiranje liftova, Elektroprivreda Srbije i druga lica koja izvode radove i
zaduzuju stambenu zajednicu.

5.5.1. Partneri stambene zajednice

Pristup bazi partnera konkretne stambene zajednice

Jovana Ristica 10

Ee\
Kortroina tabla stambene zajednice Stampa Obaveze Info Partneri Grafik naplate Opavedtenja Zapisnici Ankete Fakture Podegavanja

Prijavijeni problemi u stambenoj zajednici

Dodati novi problem |starlja problema
Prikali 5 + problema po strani Pretraga po tipu:
Datum Status Tip Podiip Opis Brojstana Email Brof telefona  Akcije

Ovde imate mogucnost da partnera povezete sa konkretnom stambenom zajednicom, kao i uvid
u listu partnera koje ste do sada povezali sa konkretnom stambenom zajednicom.
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Svakog partnera kog dodate, odnosno povezete sa konkretnom stambenom zajednicom

naci ¢e se u listi partnera.

Stefana Popovic¢a 10
Kontroina tahia sismbens zajpdnice Stampa

Lista Partnera

Im

Marko Markovié - Sistenje
Hekirodistribuciia Srbije
Banka

Firma profasionalnog upraunik

Dodaj Parinere

Partneri:

Stambana zajecnica Jovana Rsiica 12
Marko Markowic - clicenje

Starbona zajednica Jovana Ristica 10
Barka

_| Poietnn stanje parinara

Ohavare Infa Partneri Grafik naplaie Oihavestenja Fapiznici Ankets Faiture Fodagavanja
Adress Bro] teiafona Pig Ugowvor Akclle
Stucentska 15 D62 552 552 BEZ UGDVORA s
Topéina 2 013-222-000 12345678 BEZ UGOVORA '
SingjeliGey trg 8 EEZ UGOVORA 7
Stevana Sindeica 100 SIRFLRRES R R 1n1o10101 BEZ UGOYORA #

Klikom na olov€icu mozete izmeniti

pocetno stanje partnera

74

Ukoliko Cekirate polje Pocetno stanje partnera od vas Ce se traziti da unesete stanje
partnera prema konkretnoj stambenoj zajednici (duguje/potraZzuje, iznos). To stanje ¢e biti
prikazano i uzeto kao pocCetno u kartici partnera koja se otvara sa prvim vezivanjem

konkretnog partnera za neku stavku na racunu.

5.5.2. Partneri svih stambenih zajednica

Klikom na Partneri (u meniju sa leve strane) pristupate bazi partnera svih stambenih zajednica.

M Mol profil & |zlogu| se

Kod Adresa

JB10  Jug Bogdanova
10

JR12  Jovana Histica
12

JB1D  Jug Begdanova
10

Prikaéi s ~ problema po strani

Datum Status

16 6.2021 [ Otuaren |
1222021, 3
1622001, R

Broj prijavjanih

0

problema danas

Tip

Lift

Uredajl |
oplema

Zgrada

Prijavljeni problemi u stambenim zajednicama | poslovnim objektima

Broj obavaza za

115 115.23

Ukupno napladeno

(din}

Pretraga po adresk

Podtip

Oprema za video nadzor

Krov

Opis
Lift se ng pmbleme &a yratima staino 29.9|BV| na

3 spratu

Video nadzor ima smetnie

ProkiSnjavanje krova

27 288.29

Frofesionalni
upravnit (din}

Broj
stana Akelje

! s
& ’
A s
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Troskoviz: = ™ Mojpofl &  lzogujse

Lista Partnera Dodaj Partners
Prika2i 100  stana po stran Pratraga:
Irme Adresa Broj telefona PiB Matiénibro]  Tekusi ratun Oviaséena lice Ugavar Akcija
Banks Sindjelidey trg & BEZ UGOVORA s ®
Ewktrodismouca Srigs Topliting 2 018-222-000 12345678 123456768 330-0000640508-80 BEZ UGDVORA 7 o
Firma profesionainog upravnlk Stevana Sindelica 100 o11A1-111 101010101 2020202 200-200000000002-200  Profesionalni upravnik Ugewor [PDF) 7’ =
i
Marko Markovic - Sisdanie Studentska 15 062 552 552 I65-5555555252-25 Ugowvar PR N
Stambena zajednica Jovana Ristica 10 Jovana Ristica 10 196030300  9080T0E0 180-000002679879E-01 BEZ UGDVORA & &
Stembans zsjednica Jovana Ristica 12 Jovana Ristica 12 117654212 19109017 340-0000022024654-00 BEZ UGOVORA #
leingu se Caatl L
[ Stambrna zajsdnica Jovana Fisnéa B Jovana Fistiéa B 1BBOBE0T1  B9006E0Z 160-0000000546577-33 BEZ UGDVORA 7 m
Stambena zajsdnica Jug Bogdanova 10 Jug Bogdanova 10 S6TED0909  122456TB 180-TO70BOB030200-90 BEZ UGOVORA & &
Stembens zsjednica Stefana Popovica 10 Stefana Popovica 10 123456789 12245878 200-0200200200000-20 BEZ UGOWORA s &
Vagavod Bulever Zorana Bindita 1202 DI8/222-444-00 111111111 11110011 300-0002ETTD406S4-40 BEZ UGOVORA 20 &

Prikaz strane 1 od 1

Automatski ¢e se na listi naci sve stambene zajednice koje ste uneli u program. Pored toga,
ostale partnere mozete dodati na listu klikom na polje Dodaj Partnera i popunjavanjem
osnovnih podataka o konkrethnom partneru, a mozete dodati I ugovor koji ste sklopili sa
partnerom.

Klikom na Ugovor isti mozZete pregledati, preuzeti ili odStampati, dok klikom na Akcije
partnera mozete obrisati ili izmeniti podatke koje ste uneli za njega.

5.6. Grafik naplate

Grafik naplate daje numericki i vizuelni pregled ukupno obraCunatih i napla¢enih sredstava u
poslednjih godinu dana. Period koji se uzima u obraCunu efikasnosti naplate moze se i
prilagoditi vasim potrebama.

Klikom na Od prvog racuna dobijate
grafik naplate za period od prvog izdatog
racuna do danas, dok izborom konkretnog

datuma dobijate prikaz za odabrani
vremenski period

Klikom pristupate grafiku naplate

Stefana Popovic¢a 10 @‘
Kontroina tabla stambane zajadnice Stampa Obaveza Inta Parmari Grafik naplate Opavestan Zapisnic Ankata Faktura Pooesavania
Datum od: Datum do:

| Precstzlo Maplaceno

Obracunato: 24 254.80 ey ) Efikasnost naplate: 82.49%
MNaplaceno: 20 008.15

Preostalo: 4 246.65 £ e

Grafik naplate za poslednjih 12 meseci (fnicijalno)
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5.7. ObavesStenja

Klikom na ObavesStenja pristupate stranici na kojoj mozZete da kreirate, pregledate i Saljete
na mejl obavesStenja stanarima stambene zajednice.

Klikom pristupate odeljku za Dodavanje novog obaveStenja
obavestenja
Stefana Popovica 10 @
HKontrolna tabla stambene zajednice Stampa Obaveze Infe Fartnar| Grafik naplate Coavedtenja Zapisnici Ankete Fakture Podedavanja
Lista obavestenja
Datum Naslov Status Akcije
01.07.2021. Obavestenje o promeni me|l adrese U PRIPREMI = = Brisa nj e ]
obavesStenja
28.06.2021. Sednica SkupStine stanara U PRIPREMI = - 2 "
27.06.2021. Obavedtenje o promen| Sifre U PRIPREMI = = Vs &
05.07.2021. Obavestena o promen| parametra 2a abracun potresn|e U PRIPREMI = & # &
Sl Izmena
stanarima Pregled
na mejl

Lista kreiranih obaveStenja

Kada kreirate obaveStenje za stanare klikom na polje Dodaj novo obavesStenje i unosom
Zeljenih podataka ono Ce biti prikazano u listi obaveStenja. Pre nego posaljete ili odStampate
obavesStenje mozete ga dodatno izmeniti i pregledati.

Status svakog obavesStenja nakon kreiranja je U pripremi. Ukoliko ste uneli mejl adrese za
vlasnike posebnih delova biée omoguéena opcija slanja obaveStenja stanarima na mejl.
Klikom na dugme za slanje status obavesStenja bice prebacen u Poslato.

5.8. Zapisnici

Klikom na Zapisnici pristupate stranici na kojoj mozete da kreirate zapisnike stambene zajednice.

Klikom pristupate Dodavanje novog zapisnika
odeljku za zapisnike
Stefana Popoviéa 10 [:'i"

Kontrolna tabla stambene zajednice Stampa Obaveze Info Partneri Grafik naplate Obavestenja Zapisnici Ankets Fakture PodeSavanja
Lista zapisnika

Datum Naslov Akcije

23.03.2021 Sednica skupstine stanara = P &

06.04.2021 Sednica skupstine stanara | odiuka o Imenovanju & 4| &

Pregled, izmena i brisanje
kreiranih zapisnika
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Klikom na Dodati novi zapisnik otvorice se forma za kreiranje zapisnika. Potrebno je da
pratite i popunite zadata polja kako bi kreirali zapisnik.

Dodati novi zapisnik za stambenu zajednicu

Datum sednice: Poéetak sednice: Kra| sednice:

B © e}
Naslov:
Zapisnik vodio: Upravnik: Skupitina broj:
Broj prisutnih viasnika: Broj vlasnika sa pravom glasa: Broj vlasnika bez prava glasa:

Tatke dnevnog reda:

Naslov:

Ukoliko ste kreirali online glasanje za

stanare mozete odabrati glasanje za

= konkretnu taCku dnevnog reda. U tom

' sluCaju glasovi dati putem mobilne

A 12 aplikacije TroSkovi bi¢e ukljuceni u
ukupne glasove.

Glasan|e:

lzsberite glasanja

Ukoliko ste sve glasove prikupili fizickim
prisustvom stanara, ostavite polje prazno
I u napomeni navedite rezultat glasanja

Dodiati novu tadku po tacki dnevnog reda.

Napomena:

49



5.9. Ankete

Klikom na Ankete pristupate stranici na kojoj mozete da kreirate online glasanje za stanare
stambene zajednice koji koriste mobilnu aplikaciju TroSkovi.

Kreiranjem ankete stanari ¢e dobiti notifikaciju (obaveStenje) na mobilnom telefonu o
zakazanom glasanju i priliku da u okviru definisanog vremenskog perioda daju svoj glas po
osnovu kreirane ankete ukoliko su spreceni da budu fizi€ki prisutni na sednici.

Troskovi | L B Mool & g

Stefana Popovica 10 Gf

Kantroina tablks stambona 2ejednica Stampa Obavezs o Partnan Grafk naplate ObavebicngE Zaplanics Arviats Faktus FPodedavar
Lista anketa Wiresraj anksty
Nasslow Potatak srkete Kraj ankste Absije

e 2H ebie cobendialie & 07 2021 10072021 ’

Kreiranje nove
ankete

Lista kreiranih anketa (glasanja)

Klikom na Kreiraj anketu otvara se forma za popunjavanje detalja o glasanju. Pratite i
popunite zahtevana polja i kliknite na Saéuvaj. Nakon definisanog roka za glasanje klikom
na naslov glasanja prikazace se informacije i detalji glasanja (broj i struktura glasova).
Takode, moguce je preuzeti i spisak glasaCa sa datim glasovima za potrebe zapisnika.

Kreiranje nove ankete

MNasiov

Opis

Kra| ankete

dd/mm/yyyy |

£ -
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.troskovi

5.10. Fakture

Klikom na Fakture pristupate stranici na kojoj mozete da upravljate i vidite listu faktura koje
ste kreirali u ime konkretne stambene zajednice. Ovde se nalaze sve fakture ka pravnim
licima koje ste kao upravnik izdali u ime stambene zajednice.

Pregled 1 upravljanje svim fakturama koje ste izdali kao upravnik u ime svih stambenih
zajednica mozete videti klikom na Fakture ka pravnim licima u meniju s leve strane.

Pristup svim fakturama koje ste
kreirali u ime konkretne stambene
zajednice

4

Pristup svim fakturama koje ste
kreirali za sve stambene zajednice

Troskovizl =

Stefana Popovita 10

& Koniroina 1abla

BmoeL 1L Kontredna tahla atambane zajednice Siampa Obaveze Info Partnari Grafk naplate Obavestenja Ankate Faklure Podesavania

Falkture Dodati novu fakiury

** Nemogude je dodatl fakiuru za dodeljenu SZ, nitl je [zmenit |
Datum kreiranja Mesec f Partner - fakture Stambena zajednica / Partner - Status Akcije
10.02. 2021, Januar 2021 Stambena za|ednica Jug Bogdanova 10 Banka OBRADJENG o * = P =
01.04.2021, Mart 2021 Stambena zajednica Jug Bogdanova 10 Marketing agencija U PRIPREMI S ) e e 1=

2 Radnl nalog

01.06.2021, Jun 2021 Jug Bogd; 10 Marko Markovid - EScen|a U PRIPREMI

¥ Kompanijskl nalog

Pode

Fakturu koju izdajete u ime stambene zajednice moZete kreirati i na ovoj stranici i na stranici
Fakture ka pravnim licima na nacin objasnjen okviru tacke 6.

Stambena zajednica Jug Bagdanova 10 Marketing agencija Trabert

Adrea: Jug Bogdancya 10 Ackass: Pobeding 17

ey = i Primer fakture koja se

Todnton: - Talston: 0601111111
E-mail: E.mait

izdaje pravnom licu

FAKTURA 2021/03-1

Datam ieddsvmrie: 01 347021 Pk plagarga: 1504 501 Omtum promats: 01 1200 - 31022071

[¢ e ushaga [ Ell Kateina | Cana | Ukupna urodnos
1 ik prtsom P 100 ] anm
Uupne: 3050

72 placane: 0,30 RS0

Antun vati bez pomisa | pedain
Starters, syacricn g Bogdareen £ w v slmmres POV

Fahtury irdao: WP
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5.11. PodeSavanja

Klikom na PodeSavanja pristupate stranici na kojoj mozete da izvrSite podeSavanja vezana

za konkretnu stambenu zajednicu.

Stefana Popoviéa 10

Kontrolna tabla stambene zajednice Slampa Obaveze Info Fartnerl

Podaci o stambenoj zajednici:

Kod stambene 2ajednice : JR10
Adresa: Jovana Histica 10, Nis
Broj stanova: 8, bro] stanara: 17
Email:

lzmeni stambanu zajednicu

Podaci o upravniku:

& Ime | prezime: Demo Demo

# Adresa: Ucital] Tasina 28/1, N#
. Broj telefona: 065-087-654-3
&= Email: demo@codeus.rs

= Emall za na emall: demo@codeus.rs

Broj neplacenih raéuna za up je: 3

sta) 0 lsp

Grafik naplate

Klikom na dugme Izmeni stambenu
zajednicu mozete izmeniti podatke u
vezi stambene zajednice koje ste uneli
prilikom njenog kreiranja (PIB, MB,
tekuéi racun, posedovanje lifta, godina
izgradnje, itd.).

(¢

Obavestenja Zapisnicl Ankete Fakiure FPodesavanja

Klikom na dugme Izmeni podeSavanja
stambene zajednice mozete izmeniti
podatke u vezi upravnika Kkoji je
zaduzen za stambenu zajednicu (ime,
prezime, broj telefona, email, itd.).
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6. Fakture ka pravnim licima

Klikom na dugme pristupate stranici za kreiranje i evidenciju faktura ka pravnim licima kao
stambena zajednica ili organizator profesionalnog upravljanja.

Dodati sta

58 961.88 9 049.62

5| 1 w22 @8

Partneri

Adivne | Meaktivna e ke g ]
stambene | stambena Broj prijavijenih
2sjednica | zsjednice problema
Neaktivie stambens

Ukupno naplacenc Profesionalni
(ein) upravnik (din}

Prijavijeni problemi u stambenim zajednicama i poslovnim objektima

Prikazi 5 -~ problema po stranl Pretraga po adresi:
= Radni nalog Broj
Kod Adresa Datum Status Tip Podtip Opis stana Akelje
Kompanijski og A
JR1Z  JovanaRistica 1822021  [IEIDd  Uredajlloprema  Oprema za video Viden nadzor Ima smetnje 5 7
12 nadzor
Poc
JB10  Jug Bogdanova 1522021, [ Zgrada Krow Prokisrjavanje krova 3 e
Izlogy| se 1o
B Obrascl JR10D  Jovana Ristica 10.2.2021. = Instalacie Struja Problem u razvoedno) kutli sl #
Obrasc v
JRI0  JovanaRistica  3.2.2021. Komunalna Buka Buka U staru 7 P
10 policia

U slucaju da kao organizator profesionalnog upravljanja Zelite da zaduZite stambenu zajednicu
ili stambena zajednica ostvaruje prihode od zakupa prostora ili neke druge usluge, moZete
kreirati fakturu ka pravnom licu.

Kliknite na dugme kako
biste kreirali novu fakturu

Pretraga

Adresa stambene zajednice : Ime partnera : Mesec :

Airess S,7 v Ima partnera ¥ Meser Y PretraZi

wesoms sy e

Pregled svih faktura uz
mogucnost pretrage po
Fakture upravnika/radnika definisanim kriterijumima

|ulaze u masownu Stampu | zbir faktura)

** Nemoguce je dodati fakturu za dodeljenu SZ, niti je izmeniti |

Datum Kreiranja ~ Mesec Stambena zajednica / Fartner - lzdavalac fakture Stambena zajednica / Partner - Primalac fakture Status Akcije

01.06.2021. Jdun 2021 Stambena zajednica Jovana Ristica 10 Banka U PRIFREMI

01.06.2021. Jun 2021 Stambena zajednica Jovana Ristica 10 Barka U PRIPREMI o - = 4 a
01.06.2021. Jun 2021 Stambena zajednica Jovana Ristica 10 Banka U PRIPREMI o - = s &
01.068.2021. Jun 2021 Stambena zajednica Jovana Ristica 8 Marke Markovic - Eidcenje U PRIPREMI o - = P i
01.06.2021. Jun 2021 Stambena zajednica Jug Bogdanova 10 Marko Markovic - Ciséanje U PRIFREMI| v s = 4 &
01.04.2021. April 2021 Stambena zajednica Jovana Ristica 8 Marko Markowic - Cigcenje U PRIPREMI o - = 7 &
10.02.2021. Januar 2021 Stambena zajednica Jug Bogdanova 10 Banka OBRADJENG 7 - = s i
12.10.2020. Septembar 2020 Marko Markovi¢ - CiS¢enje Jovana Ristica 10 OBRADJENG 7 = = » -
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Klikom na dugme Dodati novu fakturu otvara se forma koju je

odgovarajuc¢im podacima.

Odaberite mesec za koji
kreirate fakturu

Odaberite stambenu
zajednicu za koju pravite
fakturu (polje nije
obavezno)

Primalac i izdava_lac .
f_akture se moze izabrati iz
liste partnera

Specifikacija fakture

Stikliranjem polja na
iznos fakture Ce biti
dodat iznos PDV-a u
zavisnosti od iznosa koji
odaberete

potrebno popuniti sa

Mapravin fakturu za odabranl mesec
Wrairate fakturu za mesec:
mbor

stamaena zajednica

Datum kreiranja

Datum daspeéa

@ Pravno lice Ledaje prevnom licy
") Prasno lice zdake u Ime treceq lica

Prawne lice koje generige tkiur Pravno lhew Kome se generie fakiura

Stavka M HKoligina

Btavka M Koligina

Ukt POV

£ -

Klikom na Sa€uvaj vaSa faktura Ce biti kreirana i prikazana u listi

svih faktura ka pravnim licima

Cena

Gena
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7. Radni nalog

Klikom na Radni nalog otvara se stranica za kreiranje i evidenciju kreiranih radnih naloga.

Dod

Partneri

£ Uputzivo

2 Fakture ka praviim licime

3| Zbirne fakture

¥ Radni naing

& Kompaniski nalog

# Poc

B Obrasci

1

Aldivne | Meaktivna
stambene | stambane
zsjednica | zajednices
Neaktivie stambens

58 961.88

Broj prijavijenih

problema (din)

Prijavijeni problemi u stambenim zajednicama i poslovnim objektima

Prikazi 5 -~ problema po stranl

Kod Adresa Datum

JR1Z  Jovana Ristica 18.2.2021
12

JB10  Jug Bogdanova  15.2.2021
1]

JRID  Jovana Ristica 10.2.2021.
10

JRI0  Jovana Ristica 3.2.2021.

10

Status

Pretraga po adresi:

Ukupno naplacenc

9 049.62

Profesionalni
upravnik (din}

Tip Podtip

Uredajl | oprema  Oprema za video
nadzor

Zgrada Krow

Instaiacie Struja

Komunalna Buka

policia

Broj

stana Akelje
Video nadzor Ima smetnje 5 Ps
Prokisrjavanie krova 3 y
Preblem u razvedno) Kutlii s &+
Buka u staru T &

U okviru radnih naloga moZzete kreirati radne naloge za hitne intervencije, tekuce i investiciono
odrzavanje i po nalogu inspekcije za angazovana lica ili partnere (dezurne sluzbe, pravna lica,

itd.).
Nakon kreiranja, radni nalog se evidentira u tabeli kako bi imali uvid u sve radne naloge koje
ste izdali.
Kliknite kako biste
kreirali novi radni nalog

Lista radnih naloga

Prikazi
Datum

11.05.2021
05.04.2021

05.01.2021

Prikaz strane 1 od 1

Nazac

100 +~ Stana po stranl

Broj naloga

3

Stambena zajednica

Jovana HRistica 8

Jug Bogdanova 10

Jovana Ristica 10

Pretraga:
Mesec

Maj 2021
April 2021

Januar 2021

Prethodna strana Stedeca strana

Klikom na v radni nalog
prelazi iz statusa U pripremi
u Realizovan

+Izmena dokumenta
Al

Status lje |
L ¥ ® 7 F Brisanje

U PRIPREMI v « » g dokumenta
REALIZOVAN o * & -

Pregled dokumenta
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8. Kompanijski nalog

Klikom na Kompanijski nalog pristupate stranici na kojoj je moguce kreirati "pod-naloge" za
glavni korisniCki nalog. Na taj nacCin, u zavisnosti od tipa pod-naloga, mozZete Zeljenim osobama

dodeliti odredene permisije (dozvole).
Ako imate hijarerhijski pristup upravljanju stambenim zajednicama savetujemo vam da koristite

kompanijski nalog.

Kompanijski nalog se koristi u sluaju da imate viSe zaposlenih i Zelite da kroz centralizovan
sistem dodeljujete ovlaséenja zaposlenima.

Stambene zajednice koje ste uneli u program moZzete dodeliti drugom upravniku ili radniku.

Obrisani korisnici

Spisak stambenih zajednica
kojima upravljaju vasi zaposleni

Stambene zajednice koje su obrisane

Karisnicl kompanije Istorija karisnika Dodeljena S7 Obrisane S2
Pregled trenutnih korisnika Vase kompanije Dodaj kerisnika
Broj
stambenih
Ime Prezime Email zajednica Broj telefona Broj licence  Tip korisnika  Akcije
Marija Marijanovic test@gmail.com ] oo Upravnik i} rd ® +
Stefan Stetanovié test1@gmall.com 0 M/A Harnik ] # @® +
: : ; 065/283-27- Glavni
_ 065/2 ) \ ® +
Demo DCemo |elenad1petrovic@yahoo.com 8 = o et & £
Upravnic! | racinicl D Ostall D
glavnog upravnika radnici

Pregled svih upravnika i radnika koje ste vi kao glavni upravnik
ili zaposleni sa ovlas¢enjem upravnika dodali

Dodavanje novog upravnika ili radnika

Dodeljivanje

lzmena podataka novih stambenih
korisnika zajednica
korisniku
Brisanje korisnika W s @ +

Pregled dodeljenih stambenih
zajednica korisniku

Bez obzira na to kome ste dodelili odredene stambene zajednice, glavni upravnik uvek ima
uvid u sve stambene zajednice, kao i u evidenciju svake stambene zajednice koja se nalazi u
programu. Pored toga, glavni upravnik moze videti sve korisnike, dodati i oduzeti mu stambene
zajednice, obrisati korisnike i pristupiti svim podacima.

Upravnik ima uvid u stambene zajednice koje su njemu dodeljene i mozZe upravljati tim
sta_lmdbe_nim zajednicama, a moZe i dodati/obrisati radnika kom moZe dodeliti stambene
zajednice.

Radnik nema uvid u korisnike koji su povezani na nalog i moZze videti i pristupiti samo onim
stambenim zajednicama koje su njemu dodeljene.
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9. PodeSavanja

Klikom na PodeSavanja pristupi¢ete stranici na kojoj je moguce definisati podatke o upravniku
koji se koriste za raCune | podeSavanja vezana za fakture ka pravnim licima.

Podesavanja

Podaci o upravniku koji se koriste za raéune
Adresa:

Ucitel] Tasina 28,1 (]

Podaci koje unesete bice Ve
vidljivi na racunima koje

g Mg
kreirate za stanare u
stambenim zajednicama Bro| telefona:
kojima upravljate. P
Email:
. ~ . demoilcodeus.rs
Ukoliko Zelite da
obaveste nj a o0 pos latim Emall a izve&ta) o isporucenim ratunima na email:
racunima na mejl primate demo@codeus s
na posebnu adresu
unesite je ovde. Fakture ka pravnim licima
. . Pode3avania broja fakt
U zavisnosti od toga =
Nomenkiatura fakiura na nivou meseca ~

kako Zelite da se
generiSe broj fakture Upeavans
koju kreirate ka pravnom
licu moZete izabrati 3

Bro| nepladenih ratuna za upozorenje :

3

opcije.
U zavisnosti od toga kada zelite da se
pojavi obavestenje o neplacenom _
dugovanju unesite zeljeni broj meseci.
Stanovi u stambenoj zajednici Com st
Br. 5tAna I3 vinsnika Tip Kontakt E;Mrn Poursina Dug [din}  Stan dug jan| Komentsr Emall [Slanje racuns)  Akela
P.‘;“-. € :E Stan 2 S0 me 2 u:.m (] ’ B
10. Obrasci

Klikom na obrasce otvorice se opadajuci meni sa gotovim blanko formama najcesSce koriscenih
dokumenata. Klikom na odredeni dokument isti se preuzima te ga moZzete rucno ispuniti i
iskoristiti za administrativne procedure i obaveze u oblasti upravljanja stambenim zajednicama.



